Zarzadzenie Nr 05/2015

Prezesa Zarzadu — Dyrektora Naczelnego
Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji , WOD. — KAN.” Sp. z o.0. w Belchatowie

z dnia 20 marca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego

Regulaminu Udzielania Zaméwien

Na podstawie art. 44 pkt.3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z pézn. zm) i Uchwaty Nr 15/2015
Zarzadu Spotki z dnia 20 marca 201 5roku w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego
nowego Regulaminu Udzielania Zaméwien w Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji "WOD.-
KAN." Sp. z 0.0. w Belchatowie zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania tekstu jednolitego nowego Regulaminu Udzielania Zaméwien
w Zakladzie Wodociagow i Kanalizacji ,,WOD. — KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 marca 2015 roku.

Otrzymuja:
1. Wszystkie komdrki organizacyijne,

2. PO a/a.






Zalacznik nr | do Zarzadzenia nr 05/2015
Prezesa Zarzadu — Dyrektora Naczelnego Zakladu Wodociagéw
i Kanalizacji ,,WOD. -KAN.” Sp. Z 0.0. w Belchatowie

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN W ZAKEADZIE WODOCIAGOW I KANALIZACJI

»WOD. - KAN.” SP. Z 0.0. W BELCHATOWIE.

Rozdzial 1
Przedmiot regulacji.

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien, do ktérych nie maja zastosowania,
zgodnie z art. 4 ust. 8, art. 132 ust. 1 pkt 4), art. 132 ust. 2 i art. 133 ust. 1, przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.).

§2

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu 0
udzielenie zamdéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 — Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

§3

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

cenie — nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art.3 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 05
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz.1050 z p6zn. zm.). Jest to warto$¢ wyrazona
w jednostkach pienig¢znych, jaka zamawiajacy jest obowigzany zaplaci¢ za przedmiot,
ustuge lub roboty budowlane; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw transakcja podlega
obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug albo podatkiem akcyzowym.

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

Kierowniku komorki zamawiajacej — osobe odpowiedzialng za prace 1
funkcjonowanie danej komoérki organizacyjnej, wg schematu organizacyjnego,
stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego ,,WOD. — KAN.”
Sp. z 0.0.

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobg/osoby
uprawniong/uprawnione zgodnie z obowiazujacymi przepisami, statutem lub umows
do zarzadzania zamawiajacym.

komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang do realizacji
konkretnego zamowienia dzialajacg zgodnie Regulaminem pracy komisji przetargowe;j,
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia nr 04/2012 Prezesa Zarzadu — Dyrektora
Naczelnego Zakladu Wodociggow i Kanalizacji ,,WOD.- KAN.” Sp. z o0.0. w
Belchatowie.

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia, albo ofert¢ z najnizsza ceng, a w przypadku zamdéwien w zakresie
dzialalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisaé
w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zaméwienia.



7) ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujgca, zgodnie z trescia
specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia, wykonanie czg¢sci zamowienia.

8) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie Z
warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia.

9) Pelnomocniku ds. Zaméwien, zwanym dalej Pelnomocnikiem — nalezy przez to
rozumie¢ pracownika zamawiajacego odpowiedzialnego za przygotowanie
1 przeprowadzenie, we wspdlpracy z kierownikami komorek zamawiajacych, danego
postepowania o udzielenie zamowienia.

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien.

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pozn. zm.), a takze realizacje¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

12) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy.

13) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

14) warto$ci zamoéwienia — jest to catkowita szacunkowa wartos¢ zamowienia, bez
podatku od towardw i ustug, ustalona przez zamawiajacego z nalezytg staranno$cia.
15) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji

»WOD.- KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie.

16) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane na podstawie niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 1
Zasady udzielania zaméwien

§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roOwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

3. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

Rozdzial 2
Postgpowanie o udzielenie zamowienia.

§5
Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.
Podstawa do wszczgcia postgpowania jest wniosek o rozpoczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia, wypelniony przez pracownikoéw merytorycznych komarki
zamawiajacej 1 skladany do Kierownika Zamawiajgcego za posrednictwem
Petnomocnika. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

DD



10.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia moze by¢, na wniosek Pelnomocnika,
przeprowadzane przez komisj¢ przetargowa.

W przypadku postepowan o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej 20 000 PLN
rocznie mozliwe jest, w uzgodnieniu z Pelnomocnikiem, prowadzenie postgpowania
przez kierownika komorki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamowienia.
Postepowanie, o ktorym mowa w ust. 4 prowadzone jest na podstawie wniosku o
rozpoczecie postepowania — zalgcznika nr 1 do Regulaminu, w formie
przeprowadzonego rozeznania rynku, ktore moze by¢ dokonane w szczegdlnosci
poprzez: pisemne zapytanie, zapytanie kierowane droga elektroniczna.

Aby zapewni¢ konkurencyjnos$é zapytanie o ktéorym mowa w ust. 5 kierowane jest do
co najmniej 3 oferentow.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania kierownik komorki przeprowadzajacy
postepowanie wskazuje wykonawce, ktory zaproponowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamoOwienia.

Z przeprowadzonej procedury kierownik komorki sporzadza notatke stuzbowa
wg zalgcznika nr 2 do Regulaminu, ktéra wraz z wypelnionym drukiem
zapotrzebowania, stanowigcym zalacznik nr 3 do Regulaminu, przekazywana jest, po
zaopiniowaniu przez Pelnomocnika, Kierownikowi Zamawiajacego celem uzyskania
decyzji dotyczacej dalszych dzialan.

W przypadku zatwierdzenia wynikow postepowania przez Kierownika zamawiajacego,
podstawa udzielenia zamowienia jest zapotrzebowanie, o ktérym mowa wyzej.

W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 1.500,00 PLN miesi¢cznie dla
danej komorki organizacyjnej a takze dla zamowien, dla ktérych przedmiotu
funkcjonuje u zamawiajgcego aktualnie obowiazujaca umowa, przepisow Regulaminu
nie stosuje sie.

Podstawg realizacji zamowien, o ktorych mowa w pkt. 8 jest wypeliony druk
zapotrzebowania, stanowiacy zalacznik nr 3 do Regulaminu, zaopiniowany przez
Pelnomocnika i zatwierdzony przez Kierownika zamawiajacego. Zapotrzebowanie
sporzadza sie na konkretne dostawy lub ustugi na osobnych drukach.

W postepowaniach o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajagcy i wykonawcy. przekazuja, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku przesyltania
w/w dokumentéw faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron, na zadanie drugiej,
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§6

. Zamoéwienia mogg by¢ udzielane sa w nastgpujacych trybach:

1.1. przetarg nieograniczony,

1.2. negocjacje z ogloszeniem;

1.3. zapytanie ofertowe;

1.4. negocjacje bez ogtoszenia;

1.5. zamowienie z wolnej rgki

Propozycji wyboru trybu dokonuje komorka zamawiajagca we wniosku o rozpoczgcie
postepowania stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu a ostateczng
decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest, na podstawie decyzji Kierownika
Zamawiajacego, odstapienie od przepisow Regulaminu.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3 nalezy dazy¢ do osiagnigcia jak
najkorzystniejszych dla zamawiajacego warunkdéw realizacji zamowienia, np. poprzez
przeprowadzenie negocjacji.



5.

Dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji w kazdym z trybow udzielenia zaméwienia
przewidzianych przez niniejszy Regulamin oprocz przetargu nieograniczonego.

Rozdzial 4
Zamawiajacy i wykonawcy.

§7
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1.1. ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdowienia,

1.2. pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoOw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia,

1.3. pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

1.4. zostaly prawomocnie skazane za przest¢pstwo popelnione w zwigzku 7z
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia skladaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie
o braku lub o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 .

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach , o ktérych mowa w
ust. 1, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych, nie
wplywajacych na wynik post¢powania.

§8

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.

2

A

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Posiadaja niezbgdng wiedzg i do§wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia.

. Nie podlegaja wykluczeniu z post¢gpowania.

§9
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia jezeli Zamawiajacy
dopuszcza taka mozliwos¢ w Zaproszeniu do zlozenia oferty lub STWZ .
W przypadku, o ktérym mowa w ust.] wykonawcy ustanawiajg peilnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym do zawarcia
umowy 1 wykonania zamowienia.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktérych
mowa w ust.1.



1.

§10

Z postgpowania 0 udzielenie zamowienia mozna wykluczyc:
1.1 wykonawcoéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadios¢

1.2

ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego;
wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opfat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

1.3 osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b
wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko  srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

1.4 spotki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popeinione

1.5

1.6

w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujgcych prac¢ zarobkows, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;
spolki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0so6b wykonujacych pracg¢ zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popekienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki  komandytowe oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s0b
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

1.7 osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie

skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;



1.8 podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamoéwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;
1.9 wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) —
przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;
1.10 wykonawcow bedacych spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa,
spdtka komandytowo-akcyjng lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspélnika,
partnera, czlonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu
zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub
art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:
2.1.zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania,

2.2.nie zlozyli o$wiadczenia o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie tych warunkéw,

2.3.nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta lub
nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania z oferta.

Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania

0 udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie.,

Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

§11
W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcow
oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Os$wiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 zamawiajacy wskazuje w
ogloszeniu o zaméwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu
do negocjacji, zaproszeniu do zlozenia oferty lub zapytaniu ofertowym.
Zamawiajagcy moze wezwa¢ wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczen lub dokument6w, o ktorych mowa w ust. 1, lub ktérzy ztozyli dokumenty,
o ktorych mowa w ust. 1 zawierajace bledy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba Ze mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy moze wezwaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 1.

Rozdzial 5
Opis przedmiotu zaméwienia.

§12
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.



2. Przedmiotu zamoOwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogltby utrudniaé
uczciwg konkurencje, przy czym za takie nie uznaje si¢ wskazania znakow towarowych
lub nazwy producenta.

3. Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomocg
dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej, obejmujacej opis zadania,
w ktérym podaje si¢ przeznaczenie robot budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i funkcjonalne.

4. Kierownik komorki zamawiajacej odpowiada za sporzadzenie opisu przedmiotu
zamoOwienia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, w sposoéb umozliwiajacy prawidlowa
realizacje zamowienia.

Rozdzial 6
Ustalenie wartos$ci zamowienia.

§13

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ushug, ustalone przez komoérke zamawiajacg z
nalezytg starannoscia.

2. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

3. Jezeli po ustaleniu wartosci zamOwienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy moze przed wszczeciem post¢powania
dokonac¢ zmiany wartosci zamdowienia.

4. Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ $redni kurs zlotego w stosunku
do euro, oglaszany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

Rozdzial 7
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.

§ 14
1. Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia zawiera co najmniej:

1.1. nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,

1.2. tryb udzielenia zamdwienia oraz informacje, ze postgpowanie prowadzone jest
w oparciu o niniejszy Regulamin,

1.3. opis przedmiotu zamowienia,

1.4. termin wykonania zamowienia,

1.5. opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw,

1.6. wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy,

1.7. informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

1.8. wymagania dotyczace wadium,

9. termin zwigzania oferta,



1.10. opis sposobu przygotowywania ofert,

1.11. miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

1.12. opis sposobu obliczania ceny,

1.13. opis kryteriow i sposobu oceny ofert, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie

kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
i sposobu oceny ofert,

1.14. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty, w celu zawarcia umowy o udzielenie zamowienia,

15. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16. istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy o udzielenie zamdowienia, ogdlne warunki umowy albo
wzOr umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowg o udzielenie zaméwienia na takich warunkach,

1.17. pouczenie o srodkach ochrony prawnej, przystugujacych wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia.
Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia moze zawieraé¢ rOwniez:

2.1. opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czgsciowych,

2.2. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza
ich sktadanie,

2.3. adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna,

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamdwienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okreslic w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, ktéra
cz¢$¢ zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajacy wraz z ogloszeniem o zamdwieniu, udostepnia specyfikacje istotnych
warunkow zamdwienia na swej stronie internetowe;.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkdéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien,
chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplyneta do zamawiajacego na mniej
niz 4 dni przed terminem skladania ofert i nie p6zniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa polowa terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom bioracym
udzial w postgpowaniu oraz zamieszcza na swej stronie internetowej, nie ujawniajac
zrodla zapytan.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem terminu skladania ofert
zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang w ten
sposOb modyfikacj¢ zamawiajacy zamieszcza na swej stronie internetowej dla trybow:
przetarg nieograniczony i negocjacje z ogloszeniem lub przekazuje wykonawcom
biorgcym udzial w postgpowaniu w trybach: zapytanie ofertowe, negocjacje bez
ogloszenia, zamowienie z wolnej reki

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przedluzy¢ termin skladania ofert.

. Informacje o przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajgcy zamieszcza na swej

stronie internetowej dla trybdw: przetarg nieograniczony i negocjacje z ogloszeniem lub
przekazuje wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu w trybach: zapytanie
ofertowe, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki



[

Rozdzial 8
Przetarg nieograniczony

§ 15
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdowienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie 0 zamowieniu oferty mogg sklada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogloszenie 0 zamdOwieniu na stronie internetowe;.
Na wniosek komisji przetargowej Zamawiajgcy moze opublikowaé ogloszenie
0 zamoOwieniu rowniez w inny sposob, np. w prasie.
Ogloszenie o zamoéwieniu, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera co najmniej:
4.1. nazwe (firmg) i adres zamawiajacego,
4.2. okreslenie trybu zamdwienia wraz z informacja, ze postgpowanie prowadzone
jest zgodnie z niniejszym Regulaminem,
4.3. informacje dotyczgcg sposobu udostgpniania i przekazywania specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia,
4.4. okreslenie przedmiotu oraz wielkosci zamoéwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych,
4.5. informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowe,
4.6. termin wykonania zamowienia,
4.7. opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow,
4.8. informacje na temat wadium,
4.9. kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
4.10.miejsce i termin skladania ofert,
4.11.termin zwigzania oferta.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie
moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia, a w przypadku robot
budowlanych — nie krotszy niz 14 dni.
Wykonawca sklada wraz z ofertg o§wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy zgda dokumentow potwierdzajacych spelnianie
tych warunkow, rowniez te dokumenty.

§ 16

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % szacunkowej
wartosci zamowienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia w
czesciach, okresla kwotg wadium dla kazdej czgsci. Przepis ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

5.1. pienigdzu,

5.2. gwarancjach bankowych,

5.3. gwarancjach ubezpieczeniowych.



10.

Wadium wnoszone w pieniagdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.
Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
8.1. uplynal termin zwigzania oferta,
8.2. zawarto umowe w sprawie zamowienia,
8.3. zamawiajacy uniewaznif postepowanie o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy:
9.1. ktory wycofal ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,
9.2. ktéry zostal wykluczony z postepowania,
9.3. ktorego oferta zostata odrzucona.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
10.1. odméwit podpisania umowy z sprawie zamdwienia na warunkach
okreslonych w ofercie,
10.2. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
10.3. zawarcie zamOwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

Rozdzial 9
Negocjacje z ogloszeniem

§17

. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy

zaprasza wykonawcow do skladania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a
nastepnie zaprasza ich do skladania ofert. W tym celu Zamawiajacy umieszcza
ogloszenie o zamiarze przeprowadzenia negocjacji wraz ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamowienia na stronie internetowe;.

Wraz z oferta wstepng wykonawca sklada oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy zada dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie
tych warunkéw, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert wstepnych z uwzglednieniem czasu
niezbgdnego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢
krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sa przekazywane wykonawcom na rdwnych zasadach.

Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowa¢ lub uzupelnié
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do skladania
ofert. Przepisy dotyczace wadium stosuje si¢ odpowiednio.

Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej informacje o:

9.1. miejscu i terminie skladania oraz otwarcia ofert,

9.2. obowigzku wniesienia wadium,

9.3. terminie zwigzania ofertg.

10



10. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Rozdzial 10
Zapytanie ofertowe

§18

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje
pytanie o cen¢ lub pytanie o cen¢ i inne kryteria realizacji zamowienia do wybranych
przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do
skladania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej:
3.1.opis przedmiotu zamdwienia;
3.2 kryteria oceny ofert;
3.3.termin ztozenia oferty;
3.4.0pis sposobu obliczenia ceny oferty.

4. Dokumentem opisujacym postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego jest
notatka stuzbowa, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Rozdzial 11
Negocjacje bez ogloszenia

§19

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

3. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmnie;j:

3.1 nazwe (firmg¢) i adres zamawiajgcego;

3.2 okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o0 mozliwosci skladania
ofert czgsciowych;

3.3 informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

3.4 termin wykonania zamowienia;

3.5 miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym

4. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajace)
konkurencjg.

5. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow przed przystapieniem do negocjacji
zlozenia oferty wstepnej na warunkach okreslonych w zaproszeniu.

6. Wraz z oferta wstepng wykonawca sktada o$wiadczenie o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie tych warunkow, réwniez te dokumenty

7. Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i zlozenie oferty.

6. Zapraszajac do sktadania ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia
wadium. Przepisy dotyczgce wadium stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdzial 12
Zamowienie z wolnej reki

§ 20

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, po przeprowadzeniu negocjacji tylko z
jednym wykonawca, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznoscei:

1.

S

[a—

(¥'8 )

ZamoOwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce:

1.1. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

1.2. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

1.3. w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej;

Niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac

termindéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia;

W  prowadzonym uprzednio postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly

odrzucone;

W przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowien dodatkowych lub

uzupelniajacych, nieobjetych zamowieniem podstawowym 1 nieprzekraczajgcych

facznie 50 % wartosci realizowanego zamoéwienia, a zamowienie dodatkowe lub

uzupelniajagce bylo przewidziane w ogloszeniu o zamodwieniu dla zamoéwienia

podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego;

Mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym

albo upadtosciowym;

Na podstawie uzasadnionej decyzji Kierownika zamawiajacego.

Zamawiajacy przekazuje wykonawcy zaproszenie do negocjacji, zawierajace

informacje niezbgdne do przeprowadzenia postepowania.

Rozdzial 13
Wybér najkorzystniejszej oferty

§21
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej z wylaczeniem
sytuacji opisanej w §5p. 5.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe;.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czg¢sciowej, jezeli przedmiot
zamoéwienia jest podzielny.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4 wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe
na jedna lub wigcej czgsci zamdwienia, chyba ze zamawiajacy okreéli maksymalna
liczb¢ czgsci zamowienia, na ktdre jeden wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofaé
oferte.
Ofert¢ zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po sporzadzeniu protokolu
Z postepowania.
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10.
11
12,

13,
14.
13
16.
I'Z
18.

19.

20.

Termin zwiazania oferta, nie dtuzszy niz 60 dni, kazdorazowo okresla Zamawiajacy,
zamieszczajac te informacje w SIWZ, zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do

negocjacji.
Na co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zamawiajacy moze
zwrocié¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o

oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta oraz waznos¢
wadium.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 10 , nie powoduje utraty wadium.
Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedituzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
7 zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu ich skladania =z
tym, ze dzien, w ktérym uptywa termin skladania ofert jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy moze poda¢ kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, oferowane
przez nich kwoty, a takze informacje dotyczace kryteriow oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki
rachunkowe, zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala w ten sposob
poprawiona.

Zamawiajacy poprawiajac omylki rachunkowe zgodnie z ust. 19 uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

§ 22

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1.1. jest niezgodna z niniejszym Regulaminem,

1.2. jej tre$é¢ nie odpowiada tresci istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do
negocjacji lub zapytania ofertowego,

1.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

1.4. zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do skladania ofert.

1.5. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki rachunkowej w obliczaniu ceny,

1.6. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§23
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub w zapytaniu
ofertowym.
Kryteriami sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegblnosci jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamoOwienia.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjowania ceny i warunkow realizacji
zamoOwienia z Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu 0
udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy prowadzi z
wykonawcami, ktorzy zlozyli te oferty negocjacje celem wyboru jednej najtanszej
oferty.

Wykonawey, skladajac oferty dodatkowe, muszg zaoferowaé ceny nizsze niz
zaoferowane w poprzednio ztozonych ofertach.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty w postgpowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, wybranej w trybie przetargu nieograniczonego,
negocjacji z ogloszeniem zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust.
8 na stronie internetowe;.

Rozdzial 13
Uniewaznienie postepowania

§24
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1.1. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
1.2. wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
1.3. postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamowienia.
1.4. bez podania przyczyn.
Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych., do
uniewaznienia w czgsci postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje
si¢ odpowiednio.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia po uplywie terminu skladania
ofert zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcdow, ktorzy zlozyli
oferty.
Informacj¢ o uniewaznieniu postepowania przed uplywem terminu skladania ofert
zamawiajacy umieszcza na swej stronie internetowe;j.

Rozdzial 14
Dokumentowanie post¢powan

§ 25
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W trakcie prowadzenia postgpowania Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot
z postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej protokolem, zawierajgcy co
najmniej:

1.1. opis przedmiotu zamowienia,

1.2. informacje¢ o trybie udzielenia zamowienia,

1.3. informacje o wykonawcach,

1.4. ceng i inne elementy ofert,

1.5. wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Obowiazek ten nie ma zastosowania w przypadku postepowan prowadzonych w trybie
zapytania ofertowego, negocjacji bez ogloszenia i zamowienia z wolnej r¢ki oraz na
podstawie § 6 ust. 41 8.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcOw oraz umowa w sprawie
zamowienia stanowig zalaczniki do protokohu.

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujgcy jego
nienaruszalnosé.

Rozdzial 15
Umowy w sprawach zaméwien

§26
Umowy w sprawach zaméwien zawiera si¢, na podstawie decyzji Kierownika
Zamawiajacego, w formie pisemne;.
Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej umowami, stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.
Umowa powinna by¢ zawarta nie wczesnie] niz przed uplywem 3 dni liczac od dnia
otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdZniej jednak niz do uplywu terminu
Zwigzania oferta, z zastrzezeniem ust.51 7.
W przypadku prowadzenia postgpowania w trybie zapytania ofertowego, zamdwienia z
wolnej reki, negocjacji bez ogloszenia oraz na podstawie § 6 pkt. 4 i 8 umowa moze
zosta¢ zawarta bezposrednio po uzyskaniu pozytywnego rozstrzygniecia postgpowania.
Umowe mozna zawrze¢ w terminie krotszym, jezeli w postepowaniu ziozono tylko
jedna oferte.
Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.
Umowa moze by¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta, jezeli zamawiajacy
przekazal wykonawcom informacje¢ o wyborze oferty przed uplywem terminu
zwigzania oferta, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ponownej ich oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

§27
Zakres s$wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy 2z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wyboru wykonawcy mozliwe sg tylko w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia.
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Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 2 jest niewazna.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiajacego, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie
30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 wykonawca moze zgda¢ wylgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia
$wiadczenia, na skutek okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajgcego,
a wykonawca wyrazi na nie zgod¢. Zmiany sposobu spelnienia §wiadczenia nie moga
dotyczy¢ zobowigzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktdre byly oceniane w toku
postepowania.

Rozdzial 16
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§28
Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
shuzy takze pokryciu roszczen z tytulu gwarancji jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej
z nastgpujgcych form:
3.1. pieniagdzu,
3.2. gwarancjach bankowych,
3.3. gwarancjach ubezpieczeniowych,
Za zgodg zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez w wekslach
z porgczeniem wekslowym.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajacego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium w poczet zabezpieczenia.

§ 29
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze, za zgodg zamawiajacego, dokonac
zmiany zabezpieczenia na jedng z form, o ktérych mowa w § 28 ust. 3 1 4.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokosci.

§ 30
Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym (od 2% do 10 %) do
wynagrodzenia umownego brutto albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkows lub
ceny jednostkowe.
Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz 1 rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowiazany wnie$é co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.
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Zamawiajacy wplaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktorym dokonuje zaplaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, niesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastapi¢ pozniej niz do polowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.

§ 31
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub
gwarancji jako$ci nie moze przekraczac¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 2 jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Rozdzial 17
Srodki ochrony prawnej

§32
Wobec czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty, wykonawca ubiegajacy sie
o udzielenie zamdowienia moze wnies¢ protest do Zamawiajgcego.
Protest nie przystuguje dla postgpowan prowadzonych w trybie zapytania ofertowego,
zamowienia z wolnej reki, negocjacji bez ogloszenia oraz prowadzonych na podstawie
§ 6 ust.41 8.
Protest wnosi si¢ w formie pisemnej w terminie 3 dni od dnia, w ktorym powzigto lub
mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do Zamawiajacego
w taki sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jego trescig.
Whiesienie protestu jest mozliwe tylko przed zawarciem umowy.
Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub przez podmiot nieuprawniony.
Protest powinien wskazywa¢ oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajgcego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci prawnych i
faktycznych uzasadniajacych jego wniesienie.
W przypadku wniesienia protestu bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do
czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.
O zawieszeniu terminu zwigzania oferta zamawiajgcy informuje wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty.
Jezeli w wyniku zawieszenia terminu zwigzania oferta w wyniku wniesienia protestu
konieczne stalo si¢ przedluzenia waznosci wadium lub wniesienie nowego wadium,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty do dokonania czynnosci, o
ktorych mowa wyzej, pod rygorem wykluczenia z postgpowania.

§33
Zamawiajacy rozstrzyga protest nie pozniej niz w terminie 4 dni od dnia jego
whniesienia.
Brak rozstrzygnigcia protestu w tym terminie uznaje sie za jego oddalenie.
Rozstrzygniecie protestu wraz z jego uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje
podmiotowi, ktéry wnidst protest.
W przypadku uwzglgdnienia protestu Zamawiajgcy powtarza czynnosci oceny ofert i
wyboru oferty najkorzystniejszej. Informacje o dokonanych czynnosciach zamawiajacy
przekazuje wykonawcy wnoszacemu protest i umieszcza na stronie internetowe;.
Rozstrzygnigcie, odrzucenie albo oddalenie protestu jest ostateczne.

17






Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zaméwien

w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji
~WOD. —-KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie

data ztozenia wniosku
wypetnia Dzial NZ

Nr kolejny, nadawany przez
Pelnomocnika ds. Zaméwien

Zarzad Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji
» WOD-KAN” Sp. z o.0.
w/m
za posrednictwem Pelnomocnika
ds. Zamoéwien.

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

CZESC MERYTORYCZNA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zamowienia ( zaznaczy¢ odpowiednio)
dostawa
ushuga
roboty budowlane

2. Opis przedmiotu zaméwienia.( Opisu nalezy dokona¢ zgodnie z Regulaminem
udzielania zaméwien, podajac wszystkie niezbedne wymagania i okoliczno$ci majgce

wplyw na sporzadzenie oferty)

.................................................................................................................

(jezeli we wniosku brak miejsca — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia w zalaczeniu)

3. Zawarcie umowy ( zaznaczy¢ odpowiednio)
tak
nie

4. Informacje o podobnych zaméwieniach udzielonych wczesniej (zaznaczyc¢/uzupetnié
odpowiednio):
podobne zamoéwienia nie wystgpily wczesniej,
podobne zaméwienia dotyczyly:

.................................................................................................................

.................................................................................................................



UZASADNIENIE CELOWOSCI UDZIELENIA ZAMOWIENIA

...............................................................................................................

WARTOSC ZAMOWIENIA

6. Wartos¢ szacunkowa zamowienia
zostala okreslonawdniu ..........coooiinnnn.. .

57501 | QRN zt
roéwnowartos¢ zamowienia netto w euro .................
w dniu okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia kurs euro wynosit: 1 euro = 4,2249z1.

7. Imig¢ i nazwisko osoby dokonujacej oszacowania wartoSci zaméwienia

8. Wartosé¢ szacunkowa zaméwienia ustalono na podstawie (zaznaczy¢ odpowiednio):
rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia (poda¢ zrodto, zatgczy¢
odpowiednie materialy, notatke stuzbowa)
analizy wydatkow na tozsame dostawy lub ustugi z poprzedniego roku budzetowego lub
poprzednich 12 miesigcy, skorygowanych o wskaznik inflacji
kosztorys inwestorski
TEITEE s e A B S S SR e A TR R R 0 T R A

...........................................................................................................

9. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych na realizacje zamowienia.
Wysokos¢ srodkéw na realizacje zamdwienia:
.............. zt netto
............. .zt brutto

data i podpis Gléwnego Ksiegowego/ pracownika FK

PROPOZYCJE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA

10. Termin realizacji zamoéwienia:

11. Proponowane kryteria, wg ktorych dokonywana be¢dzie ocena ofert oraz ich

znaczenie:

I V1) 1 - BT 100.%

B cnsmnmes s s i e S R R %
R — %
L. o s R RS %



12. Szczegdlne warunki wymagane od wykonawcow:

spelnia¢ wykonawca ubiegajacy si¢
0 zamoOwienie

itp. z uzasadnieniem)

Sugerowane warunki, ktére powinien

(np. doswiadczenie zawodowe, okreslony
potencjal kadrowy, techniczny, finansowy,

Dokumenty potwierdzajace spelnienie
wymaganych warunkow
( np. certyfikaty, atesty, koncesje,
zezwolenia, wykazy o0sob,
specjalistycznego sprzetu, itp.)

13. Zalaczniki:

e projekt umowy, ktora zostanie zawarta z wybranym wykonawca,

8 AINIE ... oo avmiasssasoinsnsesmimm i mmimiai

CZESC PROCEDURALNA

..............................................

data i podpis kierownika jednostki wnioskujacej

14. Sugerowany tryb post¢powania o udzielenie zamoéwienia, ze wskazaniem podstawy

prawnej i uzasadnieniem wyboru trybu:

15. Proponowany sklad komisji przetargowej:
1. Przewodniczacy - ......ccooeiviniiniininne.
2. ZaStePCa- cuviiriiin i
3. Czlonek s sensswsnsanssm
4. Crlonek =.cvanuassrnnsasamys
5. Sekretarz - .....ooooiiiiiiiiiii

16. Inne uwagi:

....................................................

....................................................

data i podpis Pelnomocnika ds. Zamowien

...........................

...........................

............................

............................

Zatwierdzam:






Zatacznik nr 2 do

Regulaminu udzielania zaméwien

w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji
»WOD. -KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie

NOTATKA SLUZBOWA

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamdwienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci 20 000 PLN.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia na:

2. Zebrane oferty*
Wykonawca Data otrzymania
(nazwa, adres, nr oferty Inne postanowienia
faksu, e-mail) /przeprowadzenia Cena oferty, uwagi Wybrano
roZmowy
telefonicznej*

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

...............................................................................................................

..............................................

Data i podpis kierownika komorki Data i podpis Pelnomocnika
wnioskujacej ds. Zaméwien

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

*jezeli dotyczy dolaczy¢ zlozone oferty.
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