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§ 1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacji
~WOD.-KAN.” Sp. z 0. 0. w Belchatowie.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:

1) zaméwien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (zwana dalej .ustawa PZP”) ktdérych warto$¢ nie przekracza progdw
unijnych dla zaméwien sektorowych, gdzie:

a) wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz 431 000,00 euro dla dostaw lub uslug,
b) warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 5 382 000,00 euro dla robét budowlanych,

2) zamdwien sektorowych na ustugi spoleczne i inne szczegolne uslugi, jezeli warto$¢ zamowienia
jest mniejsza niz 1 000 000,00 euro.

3. Dla zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1), realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewngtrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja
zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami. W sprawach nieuregulowanych w
wytycznych zastosowanie majg przepisy niniejszego Regulaminu

4. Kwoty, o ktorych mowa w Regulaminie, jezeli nie okreslono inaczej, sa wartosciami netto.

5. W przypadku rozbieznosci pomigdzy zapisami Regulaminu a przepisami prawa nalezy stosowaé
obowigzujace przepisy prawa.

§2

Wylaczenia stosowania Regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zamowien publicznych,

2) nabywania praw do nieruchomosei,

3) umow z zakresu prawa pracy,

4) umow objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych
albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa,

5) zlecen realizowanych na podstawie uméw ramowych,

6) udzielania zamowien dotyczacych lokowania wolnych srodkow pienigznych, uslug zwiazanych
z emisja, kupnem, transferem papieréw dluznych, transakcji kupna/sprzedazy walut oraz
transakcji na instrumentach pochodnych

7) zamowien, ktérych przedmiotem sg:

a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

b) ustugi Narodowego Banku Polskiego,

¢) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materialow programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

d) zakup czasu antenowego,

8) zamowien dotyczgeych infrastruktury krytycznej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, gdy majaq charakter zamowien z dziedzin obronnosci i
bezpieczeinstwa w rozumieniu dyrektywy obronnej 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r.,

9) zaméwien dotyczacych ustug nadzoru autorskiego albo ushug nadzoru inwestorskiego w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane,

10) zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

11) zamowien w zakresie dziatalnosci promocyjnej i marketingowej,

12) ustug prawnych, w tym uslug notarialnych,

13) ustug szkoleniowych,

14) oplat za udzial w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach itp.;

15) ustug hotelarskich,

16) ustug brokerskich,

17) ustug doradczych,

18) ustug dotyczacych przeprowadzenia badan, eksperymentu lub sporzadzenia opinii badz

ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiéw uwarunkowan i analiz, opinii prawnej itp.
19) zakupu czasopism, publikacji, ksiazek.
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Kierownik Zamawiajacego moze w kazdym przypadku okregli¢ zasady udzielenia zamdwienia
inne niz okreslone w niniejszym Regulaminie lub postanowi¢ 0 jego niestosowaniu do udzielenia
zamowienia.

§3
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2

10.

11.
12.

13.

14.

awarii — nalezy przez to rozumiec nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie urzadzenia
badz obiektu powodujace trwalg przerwe prowadzonej dziatalnosci lub operacji, w szczegdlnosci
zwigzanych z dostawg wody lub zwigzanych z odbiorem i oczyszczaniem sciekéw lub utrate
whasciwosei systeméw lub elementow systemu wymagajace natychmiastowego usunigcia ze
wzgledow technologicznych, prawnych, spolecznych lub innych i podjgcia natychmiastowych
dzialan zabezpieczajgcych i naprawczych w celu przywrécenia stanu sprzed awarii,

stanie zagrozenia awariy- nalezy przez to rozumieé nieprzewidziane zdarzenie, powodujace

zgodnie z aktualnym stanem wiedzy i doswiadczeniem wysokie prawdopodobieristwo wystapienia

awarii, wymagajace natychmiastowego lub pilnego podjecia dzialania w celu jej uniknigcia,

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja

2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug nawet jezeli jest placona na rzecz osoby

niebedgcej przedsigbiorca,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia,

woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegoOlnosei na podstawie

umowy sprzedazy, dostawy. najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacije,

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé osobe lub organ, ktéry zgodnie z

obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym,

z wylaczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez Zamawiajacego,

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za prace

i funkcjonowanie danej komoérki organizacyjnej,

ofercie czgsciowej — nalezy przez to rozumieé ofertg przewidujaca, zgodnie z dokumentami

zamowienia, wykonanie czgsci zamowienia,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra:

a) przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia publicznego, lub ktéra najlepiej spelnia kryteria inne niz cena gdy cena jest stala
albo

b) z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena.

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé przygotowanie i

przeprowadzenie szeregu czynnosci, ktérych podstawa sa warunki zaméwienia ustalone przez

Zamawiajgcego, prowadzqce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania

postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo jego uniewaznienie,

progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w art. 3 ust. 1 Ustawy Prawo

zamowien publicznych

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

robot budowlanych, okreslonych w zalgezniku 11 do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku 1 do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika 1 do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego

Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej

.Wspélnym Slownikiem Zamowien™, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu

budowlanego za pomoca dowolnych Srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajacego,

Specjaliscie do spraw zaméwien - nalezy przez to rozumieé pracownika Zamawiajacego, ktéry

we wspolpracy z kierownikami komorek organizacyjnych przygotowuje i przeprowadza

postepowania o udzielenie zaméwienia a w przypadku przetargu lub negocjacji odpowiada za jej
formalny przebieg.

Specyfikacji Zaméwienia (SZ) - podstawowy dokument zaméwienia, zawierajacy niezbedne dla

Wykonawcow informacje pozwalajace na zlozenie oferty zgodnej z wymogami Zamawiajacego,




Now

10.

11.

18.

19.

20.

21.

. umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe/zamowienie/zlecenie dotyczace ustug, dostaw lub robot
budowlanych, zawarte migedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej celem jest ustalenie
warunkow dotyczgcych zamowienia,

. ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia. ktérych przedmiotem nie s roboty
budowlane lub dostawy,

. uslugach spolecznych i innych szczegélnych uslugach — nalezy przez to rozumiec uslugi

wymienione odpowiednio w zalgczniku X1V do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalgczniku XVII do

dyrektywy 2014/25/UE oraz w Zalgczniku nr 18 do Regulaminu

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien

publicznych,

Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig

o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamo6wienia publicznego,

wytycznych — nalezy rozumie¢ wytyczne realizowane w ramach projekiow dofinansowanych z

funduszy zewnetrznych, w szczego6lnosei z Unii Europejskiej,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji , WOD.-KAN.”

Sp. z 0. 0. w Belchatowie,

. zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ odplatng umowe zawierang migdzy Zamawiajgcym a
Wykonaweca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug.

§4

Ogélne zasady udzielania zamowien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia W sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonaweow oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalnosci, przejrzystosci i efektywnoscei.
Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos$¢ i obiektywizm.
Zamowienia udziela si¢ wylacznie Wykonawey wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jezeli Wykonawea, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert lub wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniy,
zastrzegl, Zze nie moga byé one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica przedsigbiorstwa informacii
wymaganych w formularzu ofertowym.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Postgpowanie moze by¢ prowadzone w formie elektronicznej lub pisemnej.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza faki
ich otrzymania.
Wykonawey moga wspélinie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 8, zostala wybrana, Zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujgcej wspolprace tych
Wykonawcow.
Przepisy Regulaminu dotyczace Wykonawey stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
skladajacych ofertg wspolng.

§5

Planowanie zamowien

Podstawa podejmowania dzialan w zakresie realizacji zamowien przez Zamawiajgcego jest Plan
zamowien,
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Kierownicy dzialéw w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku przesylaja do Specjalisty
ds. zamowien Wstgpne Plany zamdwien podleglych dzialow na kolejny rok, obejmujacy dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é przekracza kwote 5 000 zl.

Wstegpny plan zamowien, kiéry po zatwierdzeniu jest Planem zaméwien, opracowywany jest wedhug

wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.

Plan zaméwien wehodzi w zycie po zatwierdzeniu go przez Kierownika Zamawiajacego i musi byé

powigzany z planem rzeczowo-finansowym oraz planem inwestycyjnym.

Do czasu zatwierdzenia Planu zamdwien przez Kierownika Zamawiajacego, zaméwien udziela sie

na podstawie wstgpnego planu zaméwien sporzadzonego przez Specjaliste ds. Zaméwien, po

uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

W trakeie trwania roku Specjalista ds. Zamowien aktualizuje Plan zaméwieri na podstawie

pisemnych informacji przekazywanych przez Kierownikéw komérek organizacyjnych

Kierownicy komérek organizacyjnych przekazuja Specjaliscie ds. Zaméwien informacje:

1) o zrealizowaniu zadania okreslonego w Planie zamowien,

2) o koniecznosci wprowadzenia nowego zadania lub modyfikacji zadania z Planu zaméwier.
Modyfikacja zadania zamieszczonego w Planie zamaowien oraz wprowadzenie nowego zadania
jest mozliwe jedynie przed wszczgeiem procedury wyboru Wykonawey. W takim przypadku
Kierownik komérki organizacyjnej, po akceptacji Kierownika Dzialu Analiz Finansowych i
Zamowien, sklada wniosek do Specjalisty ds. Zamdwieni o wprowadzenie lub modyfikacje
zadania. Zmiang Planu zaméwien zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Zatwierdzony Plan zamdwieri jest podstawa pozytywnego opiniowania dokumentow stanowiacych
podstawe do wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem ust. 9.
W przypadku koniecznosci udzielenia zaméwienia awaryjnego, o ktorym mowa w § 15 dotyczacego
zadania nieujgtego w Planie zaméwien podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
oraz dokonania stosownych zmian w Planie zamdwier po udzieleniu zaméwienia moze byé
polecenie Prezesa lub Wiceprezesa Zarzadu w formie e-mail lub sms. Pracownik wyznaczony do
realizacji zamdwienia zobowigzany jest do sporzadzenia w ciggu 2 dni roboczych dokumentéw
wymaganych Regulaminem i uzyskania ich potwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

Nie dokonuje si¢ aktualizacji Planu postgpowan w przypadku zaméwien na realizacje zlecen

zewnetrznych.

§6

Przygotowanie post¢powania

Wszelkie czynnosci merytoryczne niezbedne do prawidlowego i sprawnego przebiegu
postgpowania o udzielenie zamowienia wykonuje komdrka wnioskujaca przy wspolpracy ze
Specjalisty ds. Zamowien lub Komisjg przetargowa/Zespolem negocjacyjnym, jesli zostaly
powolane. Specjalista ds. Zamowien odpowiedzialny jest za kwestie proceduralne realizacji
zamowien.

Komérka wnioskujgca odpowiedzialna jest za:

a) ustalenie wartosci szacunkowej zamdéwienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

b) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

¢) ustalenie terminu realizacji zamowienia,

d) przygotowanie pod wzglgdem formalnym i merytorycznym wszelkich dokumentéw
niezbgdnych do wszczgcia postgpowania o udzielenie zam6wienia,

e) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia, jesli nie zostala powolana Komisja
przetargowa/Zespol negocjacyjny.

Podstawa do wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia jest wypelniony i podpisany przez

Kierownika komérki organizacyjnej Whniosek o wszezecie postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego (zwany dalej wnioskiem - zalacznik nr 4), skladany do Kierownika

Zamawiajacego za posrednictwem Specjalisty ds. Zamowien, z zastrzezeniem ust. 4, do ktorego

dotaczana jest notatka (zalgcznik nr 7A):

1) Kierownik komorki organizacyjnej sklada wniosek do Specjalisty ds. Zamowien uzyskujac
wezesniej potwierdzenie Kierownika Dzialu Analiz Finansowych i Zamowien (FAZ)/Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Finansowych Gloéwnego Ksiggowego zabezpieczenia $rodkéw na realizacje
wnioskowanego przedmiotu zamowienia.



2) Specjalista ds. Zaméwien weryfikuje poprawnosé ziozonego wniosku i po ustaleniu
z Kierownikiem komorki organizacyjnej jego ostatecznej wersji przekazuje go Kierownikowi
Zamawiajacego do akceptacji.

3) Po akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego Specjalista ds. Zamowien przekazuje
scan zaakceptowanego wniosku do realizacji Kierownikowi komérki organizacyjnej lub
podejmuje jego realizacje zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

4) Na podstawie zaakceptowanego wniosku Kierownik komorki organizacyjnej wystawia

zapotrzebowanie zgodnie z zapisami ust. 4 w przypadku, gdy przedmiotem Wniosku jest:

a) jednorazowa dostawa lub ustuga,

b) dostawa w ramach uméw na dostawy cykliczne (np. materiaty budowlane, laboratoryjne,
elektryczne, itp.) dla kazdej dostawy osobno,

¢) wykonanie robét budowlanych,

W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 5 000 zt podstawg wszezgcia postepowania

o udzielenie zamdwienia jest zatwierdzone zapotrzebowanie - zatacznik nr 5 do Regulaminu oraz

o$wiadezenie — zalgcznik nr 7 (nie dotyczy zaméwienia z wolnej reki i zamdéwienia awaryjnego)

1) Kierownik komdrki organizacyjnej skladajacy zapotrzebowanie uzyskuje podpis:

a) Dyrektora nadzorujgcego dang komorke organizacyjng, w przypadku gdy kwota zakupu lub
ustugi nie przekracza szacunkowej kwoty 500 zt netto. W takim przypadku kopia/scan
zapotrzebowania przekazywana jest do Dzialu Analiz Finansowych i Zamowien

b) Dyrektora nadzorujgcego dang komorke organizacyjng, Kierownika Dziatu Analiz
Finansowych i Zaméwien (FAZ), Specjalisty ds. Zamowien oraz Czlonka Zarzadu w
pozostatych przypadkach.

2) Zapotrzebowanie jest wystawiane w jednym oryginalnym egzemplarzu i na jednego
Wykonawcg.

3) Kompletne i zatwierdzone zapotrzebowanie jest podstawa do rozpoczgceia realizacji zaméwienia
a po zrealizowaniu zamowienia musi by¢ dotgczone do faktury.

4) Odpowiedzialny za nieprzekroczenie ustalonego przez Kierownika Zamawiajacego poziomy
budzetu w danej komérece organizacyjnej jest Kierownik komérki organizacyjnej i Dyrektor
nadzorujacy komérke organizacyjng.

W przypadku koniecznodci natychmiastowego udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w §15

podstawa wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia moze by¢ polecenie Prezesa Zarzady

lub Wiceprezesa Zarzadu w formie e-mail lub sms. W takim przypadku sporzadzenie
zapotrzebowania/wniosku moze nastgpi¢ po udzieleniu zamoéwienia w ciagu 2 dni roboczych.

Zapotrzebowania /wnioski powinny by¢ sktadane odrgbnie, odpowiednio dla grupy asortymentowej

towaru bedacego przedmiotem dostawy, rodzaju ustugi, zadania remontowego lub inwestycyjnego

obejmujacego roboty budowlane.

W przypadku wnioskow, ktorych realizacja lezy we wiasciwosci Specjalisty ds. Zamdwien,

Kierownik komoérki zamawiajgcej w terminie najpézniej 2 dni od akceptacji wniosku przez

Kierownika Zamawiajacego przekazuje do Specjalisty ds. Zamdwien projekt Opisu przedmioty

zamoOwienia oraz/lub Specyfikacji Zaméwienia wraz z kartg obiegowg do zaopiniowanego przez

wlasciwe komérki oraz Radcg Prawnego projektu umowy.

Wzor Specyfikacji Zamowienia okresla Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Tabela 1 Wszczgcie postepowania — wymagane dokumenty i podpisy

Wymagane dokumenty Wymagane podpisy
Kwota zamoOwienia
wzl Whiosek Zapotrzebowanie Kierownik | Specjalista | Dyrektor m
(zal. nr 4) (zal. nr 5) i FAZ ds. Pionu | Zarzgqy
i notatka | o§wiadczenie od kwoty Zamowien
(zal.nr 7A) 500 zl do 5 000 zi
(zal.nr 7)
>500< 5000 v v v v -7
> 5 000 < 30 000 v % v v Zi iy
> 30 000 < 200 000 % % v 4 r [ v
> 200 000 v v v a S I
< progdw unijnych
|
7
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§7

Opis przedmiotu zamdwienia

. Opis przedmiotu zaméwienia dokonywany jest w celu okreslenia wszystkich istotnych dla

Zamawiajacego elementéw dotyczacych nabywanej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej.

Za sporzadzenie opisu przedmiotu zaméwienia odpowiada Kierownik komérki organizacyjnej.
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mieé wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudniaé uczeiwa
konkurencje.

Przedmiot zamowienia, obejmujacy roboty budowlane, opisuje si¢ za pomoca dokumentacji
projektowej oraz za pomoca specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych lub w
oparciu o opis przedmiotu zaméwienia. Dopuszcza sig mozliwo$é, podezas trwania postepowania
przetargowego, pozostawienia dokumentacji do wgladu w siedzibie Zamawiajacego.

. W przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych,

opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje si¢ za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.
Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sig
przeznaczenie ukonczonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub

pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i Zamawiajacy nie
moze opisaé przedmiotu zamdwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazne”.

. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ opisanie przedmiotu zamoéwienia poprzez wskazanie
.znakoéw towarowych, patentéw, producentéw badz pochodzenia gdy koniecznoéé ta wynika z faktu

posiadania przez Zamawiajgcego okreslonych maszyn badZz urzadzen lub z innych istotnych
przyczyn.
§8

Szacowanie warto$ci zamowienia

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku VAT, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyt starannoscig.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania wlasciwych przepisow Regulaminu:

1) zanizaé wartosci zamdwienia lub

2) wybieraé sposobu obliczania wartoci zamowienia,

3) laczyé zambwien, ktére odrgbnie udzielane wymagaja zastosowania roznych przepisow

Regulaminu,
4) dzieli¢ zam6wienia na odrgbne zamowienia, w celu uniknigcia facznego szacowania ich
wartosci.

Jezeli Zamawiajacy dopuszeza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych albo udziela zamdwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, wartosciag zamdwienia

jest fgczna warto$¢ poszezegdlnych czgsci zamdéwienia,

Za szacowanie wartosci zamowienia odpowiada Kierownik komorki organizacyjnej skladajacej
wniosek o rozpoczgcie procedury.

Szacowanie wartosci dostaw i ustug dokonuje sig na podstawie rozeznania rynkowego lub analizy
wydatkow na tozsame dostawy lub ustugi z poprzedniego roku kalendarzowego lub poprzednich
12 miesiecy, skorygowanych o wskaznik inflacji z kwartatu poprzedzajacego dzien szacowania
(w odniesieniu do analogicznego okresu roku poprzedniego). Oszacowanie wartosci zamowienia
sporzadzane jest w formie:

1) oswiadczenia (Zalgcznik nr 7) dla zamowien od kwoty 500 zt do 5 000 zt

2) notatki (Zalgcznik nr 7A) dla zamdéwien powyzej 5 000 zi

i powinno by¢ dolaczone do zapotrzebowania lub wniosku o rozpoczecie postepowania.
Rozeznanie cenowe powinno obejmowa¢ informacje na temat ceny skierowane do co najmniej
trzech Wykonaweoéw, o ile znanych jest co najmniej trzech takich Wykonawceow.
Z przeprowadzonego rozeznania sporzadzane jest oswiadczenie wedlug wzoru — Zalgeznik nr 7
w przypadku zaméwien od kwoty 500 do 5 000 zt badz notatka — Zatgcznik nr 7A w pozostalych



przypadkach. Do notatki powinny by¢ zalgczone dokumenty z rozeznania (zapytania cenowe,

odpowiedzi cenowe, wydruki ze stron internetowych, systemu ZSI, kopie ofert lub uméw z innych

postepowan itp.).

7. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego, sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zaméwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

3) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego w oparciu o opis przedmiotu zamowienia

8. W przypadku braku kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztow prac projektowych oraz

planowanych kosztéw robét budowlanych, wartosé szacunkowg zamowienia na roboty budowlane

ustala sig na podstawie:

1) analizy cen rynkowych, ktéra jest przeprowadzana na podstawie zapytan cenowych
skierowanych do potencjalnych Wykonawcow;

2) analizy wydatkéw poniesionych na analogiczny przedmiot zamowienia w  okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem aktualnego
cennika Sekocenbudu lub wskaznika inflacji z kwartalu poprzedzajacego dzien szacowania (w
odniesieniu do analogicznego okresu roku poprzedniego) publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem aktualnego cennika
Sekocenbudu lub wskaznika inflacji z kwartalu poprzedzajacego dzien szacowania (w
odniesieniu do analogicznego okresu roku poprzedniego) publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze wartos¢ dostaw

i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawey, o ile sg one niezbgdne do

wykonania tych rob6t budowlanych.

9. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi zawierane na czas nieokreslony jest wartosé
miesigczna zamowienia pomnozona przez 48.

10. Jezeli zamowienie obejmuje:

1) ustugi bankowe lub inne uslugi finansowe, wartoscia zamoéwienia s oplaty, prowizje, odsetki i
inne podobne $wiadczenia;

2) uslugi ubezpieczeniowe, warto$cia zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) uslugi projektowania, wartoscia zamdwienia jest wynagrodzenie, oplaty, nalezne prowizje
i inne podobne $wiadczenia.

11. Jezeli zamowienia przewiduje prawo opcji, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglgdnia sig
najwickszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem prawa opeji.

12. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigee przed dniem wszezecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi, oraz
nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem sg roboty budowlane.

13. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapila zmiana okolicznosei majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszezeciem postgpowania dokonuje zmiany wartodei
zamowienia.

14. Do przeliczania kwot wartosci zamowien wyrazonych w ustawie w euro stosuje si¢ sredni Kurs
zlotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art.3 ust. 2 pkt 2. - Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019
r. - Prawo zamowien publicznych.

15. Dopuszcza sie uznanie rozeznania cenowego jako oferty pod warunkiem, ze:

1) oferta cenowa Wykonawcy zostala przedstawiona na formularzu cenowym otrzymanym od
Zamawiajgcego,
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2) przedlozona oferta cenowa (z rozeznania cenowego) bedzie wigzaca w okresie przeprowadzenia
postgpowania.
§9

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Kierownik Zamawiajacego:

a) sprawuje nadzor nad prawidlowym udzielaniem zaméwien,

b) podejmuje decyzje o wszezeeiu postepowania (poprzez zatwierdzenie wniosku
o przeprowadzenie postgpowania),

¢) wykonuje czynnosci zastrzezone w Regulaminie do kompetencji Kierownika Zamawiajacego,

d) zatwierdza wynik postgpowania.

Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci, okreslonych w Regulaminie pracownikom Zamawiajacego.

Odpowiedzialnymi za przeprowadzenie postepowania sg:

1) Kierownicy komérek organizacyjnych — odpowiadajg za sporzadzenie opisu przedmiotu
zamoOwienia oraz za oszacowanie wartosci zaméwienia a takze za przeprowadzenie postgpowania
w przypadku zaméwieri prowadzonych w trybie rozeznania cenowego, zaméwienia awaryjnego,
zapytania ofertowego oraz zaméwienia z wolnej reki,

2) Specjalista ds. Zamowien — w sprawach proceduralnych we wszystkich zamdéwieniach oraz za
przeprowadzenia postgpowania w przypadku negocjacji oraz przetargu,

3) Kierownik Dziatu Analiz Finansowych i Zaméwien — w zakresie potwierdzenia dostepnosci
srodk6éw na przeprowadzenie postgpowania.

W postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu Kierownik Zamawiajacego powoluje Komisje

Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, ktéra

dziala na podstawie Regulaminu pracy Komisji przetargowe;.

Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ Komisj¢ Przetargowq niezaleznie od wybranego trybu

postgpowania.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja wylaczeniu,

jezeli:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami
organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorezych Wykonaweow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonaweyg lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych Wykonaweéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

4) pozostaja z Wykonaweg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z post¢powaniem
o udzielenie zamowienia, przesigpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popefnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujgce czynnodci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktorym powotana

zostala Komisja przetargowa, skladajg pisemne oswiadezenie o braku lub istnieniu okolicznogei.

o ktérych mowa w ust. 6. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu. |

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca wylaczeniu

po powzigeiu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 6, powtarza si¢

z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik

postepowania.

§ 10
Tryby udzielania zaméwien

W przypadku postgpowaii prowadzonych na postawie niniejszego Regulaminu Zamawiajacy moze

stosowac ponizsze tryby:
1) rozeznanie cenowe (tryb uproszczony)
2) zapytanie ofertowe,




3) zamowienie z wolnej reki,
4) negocjacje,
5) przetarg,
6) zamodwienie awaryjne,
2. Tryb prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia uzalezniony jest od warto$ci zaméwienia:
1) dla zamowien o wartodcei do 5 000,00 z! stosuje sig:
a) rozeznanie cenowe,
b) zamodwienie z wolnej reki,
c) zamowienie awaryjne,
w ktoérych wymagane jest zlozenia odwiadczenia (dla zaméwien od 500 zt do 5 000 zt) oraz
zapotrzebowania (oswiadczenie nie dotyczy zamdéwienia awaryjnego i zamdwienia z wolnej
reki). W przypadku okre$lonym w § 14 ust. 2 pkt. 2) w zakresie napraw/przegladéw konieczne
jest dotaczenie zatacznika nr 13
2) dla zamowien od kwoty 5 000,00 zl i mniejszej niz 30 000,00 zI stosuje sig:
a) rozeznanie cenowe,
b) zapytanie ofertowe,
¢) zamdwienie z wolnej reki,
d) negocjacje,
e) zamowienie awaryjne,
w ktorych wymagane jest zlozenia wniosku, notatki (zat. 7A) oraz zapotrzebowania (notatka
nie dotyczy zamoéwienia awaryjnego i zamowienia z wolnej reki). W przypadku okreslonym w
§ 14 ust. 2 pkt. 2) w zakresie napraw/przegladow zamiast wniosku i notatki wymagany jest
zatacznik nr 13
3) dla zaméwien o wartosci od 30 000 zI do kwoty mniejszej niz 200 000 z! stosuje sig:
a) zapytanie ofertowe,
b) negocjacje,
C) przetarg,
d) zaméwienie z wolnej reki,
w ktérych wymagane jest ztozenia wniosku, notatki (zal. 7A) oraz zapotrzebowania
4) dla zamdwien o wartodci od 200 000 zl do kwot zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 11 wrzegnia
2019 r. — Prawo zaméwieri publicznych stosuje sig:
a) negocjacje,
b) przetarg,
¢) zamowienie z wolnej reki,
w ktérych wymagane jest zlozenia wniosku, notatki(zat. 7A) oraz zapotrzebowania

3. W przypadku zaméwien w trybie rozeznania cenowego, zapytania ofertowego, zamowienia z wolnej
rgki oraz zamdwienia awaryjnego postgpowanie prowadzone jest przez Kierownika komoérki
organizacyjnej, w uzgodnieniu ze Specjalistg ds. Zamdéwien.

4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji oraz przetargu prowadzone jest
odpowiednio przez Zesp6t Negocjacyjny lub Komisj¢ Przetargowa, w sklad ktorej obowigzkowo
wchodzi Kierownik komérki organizacyjnej wnioskujgcej o udzielenie zamdwienia oraz Specjalista
ds. Zamowier.

5. Propozycji wyboru trybu dokonuje Kierownik komérki organizacyjnej we wniosku o rozpoczecie
postgpowania a ostateczng decyzj¢ podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

6. Bez wzgledu na wartos$¢ zamoéwienia, Kierownik Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach, na
podstawie wniosku Kierownika komérki organizacyjnej, moze podja¢ decyzjg dotyczacg wyboru
Wykonawey w innym trybie niz przewidziane w Regulaminie, ustalajac zasady jego
przeprowadzenia.




Tabela 2 Tryby udzielania zaméwien wraz z wymaganymi dokumentami

Rodzaj trybu oraz dokumentéw dotaczanych do
postgpowania

2 500
<5000

=5000
< 30 000

230000
<200 000

=200 000 do
progow
unijnych

rozeznanie cenowe:

- od 500 zi do 5 000 zI - o$wiadczenie zal.nr 7 i
zapotrzebowanie zal. nr 5

- od 5 000 zl - wniosek zal. nr 4, notatka zal. 7A i
zapotrzebowanie zal. nr 5

zapytanie ofertowe:
- notatka - zal.nr 7A
- wniosek — zal. nr 4
- zapotrzebowanie - zal.nr 5

zamoéwienie z wolnej reki:

- do 5 000 z! - zapotrzebowanie zat.nr §

- od 5 000 zl - wniosek zal. nr 4 i zapotrzebowanie zal. 5
- zalacznik 13 (§ 14 ust.2 pkt 2) i zapotrzebowanie zal. 5

negocjacje:

- wniosek - zal. nr 4

- notatka - zal.nr 7A

- zapotrzebowanie - zal.nr 5

przetarg:
- wniosek - zal. nr 4

- notatka - zal.nr 7A
- zapotrzebowanie - zal.nr 5

zambwienie awaryjne:
- do 5000 zt - zapotrzebowanie zal. nr 5
- od 5 000 zI - wniosek zal. 4A i zapotrzebowanie - zal. 5

§11

Rozeznanie cenowe (tryb uproszczony)

W trybie uproszczonym, dla zaméwien mniejszych niz 30000 zt wyboru Wykonawey

gwarantujgcego nalezyte wykonanie zamowienia dokonuje Kierownik komérki wnioskujace;.

Kierownik komérki wnioskujacej dokonuje rozeznania cenowego rynku wéréd przynajmniej trzech

potencjalnych Wykonawcéw (chyba ze ze wzglgdu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba

Wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mnigjsza, jednak nie mniejsza niz dwaéch), przy uzyciu

mozliwych metod: osobiscie, telefonicznie, poczt elektroniczng, pisemnie lub poprzez przeglad

stron internetowych.

7 rozeznania cenowego Kierownik komarki wnioskujacej sporzadza:

1) oéwiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7 dla zamowien od kwoty 500 zt do
5000 zt

2) notatke - zalacznik nr 7A dla zaméwien powyzej 5 000 zt.

Oéwiadczenie stanowi zalgeznik do zapotrzebowania, ktore akceptowane jest zgodnie z Tabela nr 1

przez Czlonka Zarzadu - dla zam6wien wigkszych lub réwnych niz 500 zi

Po przeprowadzonym rozeznaniu cenowym dla zamowienia powyzej 5 000 zt sporzadzana jest

notatka z wyboru najkorzystniejszej oferty — zalacznik nr 7B

§12
Zapytanie ofertowe

Postgpowanie w trybie zapytania ofertowego przeprowadzane jest przez Kierownika komorki
organizacyjnej we wspolpracy ze Specjalista ds. Zamowien i polega na skierowaniu, do co najmniej
trzech potencjalnych Wykonawcow (chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia
liczba Wykonawcdw mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz dwéch), ktérzy
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10.

gwarantuja nalezyte wykonanie zaméwienia. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi
zatacznik nr 8 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe jest stosowane dla postgpowan, ktérych wartos¢ zamoéwienia jest rowna badz
wieksza od kwoty 5 000 zlotych netto i jednoczesnie jest mniejsza niz 200 000 zl.

Zaproszenia do skladania ofert kieruje si¢ do Wykonawcow droga elektroniczng, faksem lub
pisemnie.

Zalacznikiem do Zaproszenia do skladania ofert moze by¢ Specyfikacja Zamowienia zawierajgca
w szczegdlnosci wzor umowy, jaka Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawecy.
Wyznaczony termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni dla dostaw i ustug oraz S dni dla
robot budowlanych od dnia przekazania Zaproszenia do skladania ofert.

Oferty mogg by¢ skladane wedtug wyboru Zamawiajgcego okreslonego w Zaproszeniu do sktadania
ofert droga elektroniczng, faksem lub pisemnie.

Niezwlocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert Kierownik komorki wnioskujacej
dokonuje czynnosci oceny zlozonych ofert, z ktdrej sporzadza notatke, stanowigca zalgcznik nr 7B
do Regulaminu. Jezeli postgpowanie prowadzone jest przez Komisjg przetargowg sporzadzany jest
Protokot oceny ofert, stanowigcy zalgcznik nr 9.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy informuje droga elektroniczng, faksem lub
pisemnie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

W przypadku gdy postepowanie prowadzone jest przez Komisjg przetargows, osoby biorace udzial
w postgpowaniu skiadaja o§wiadczenie, o ktorym mowa w § 9 ust. 7.

§13
Negocjacje

Postgpowanie w trybie negocjacji polega na skierowaniu do co najmniej trzech potencjalnych

Wykonawcow (chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba Wykonawcéw

mogacych je wykonaé jest mnigjsza, jednak nie mniejsza niz dwoch) zaproszenia do negocjacji,

ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 10 do Regulaminu.

Zamawiajacy moze udzielic zamdwienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej jedna z

nastepujacych okolicznosci:

a) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaly ztozone zadne oferty albo
wszystkie oferty zostaly odrzucone a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb
Zmienione,

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajacq z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktdrej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé terminow
okreslonych dla przetargu.

Zaproszenie do negocjacji kieruje si¢ do Wykonawedw droga elektroniczng, faksem lub pisemnie.

Zalgeznikiem do Zaproszenia do negocjacji jest Specyfikacja Zamowienia zawierajaca miedzy

innymi wzor umowy, jaka Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawcea.

W odpowiedzi na Zaproszenie do negocjacji Wykonawcy skladaja oferty.

Wyznaczony termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni dla dostaw i ustug oraz 5 dni dla

robét budowlanych od dnia przekazania Zaproszenia do negocjacji.

Niezwlocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert przeprowadza sig¢ negocjacje

z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w wyznaczonym terminie.

Negocjacje z Wykonawcami przeprowadza Zespdl negocjacyjny, ktorego sklad proponowany jest

we wniosku o rozpoczgeie postgpowania oraz zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.

W skiad Zespolu negocjacyjnego wehodzg migdzy innymi Kierownik komorki organizacyjnej oraz

Specjalista ds. zamowien.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony

ujawnié¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Wszelkie wymagania,

wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sg przekazywane
Wykonawcom na réwnych zasadach.

Z przebiegu negocjacji i uzgodnien poczynionych w ich trakcie Zespdl negocjacyjny sporzadza
Protokdt z negocjacji z kazdym Wykonaweg — zalgeznik nr 11. Po przeprowadzonych negocjacjach
sporzadzany jest Protokot wyboru najkorzystniejszej oferty z negocjacji wedlug zalgcznika nr 1A,

. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty,




§14
Zamowienie z wolnej reki

I. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela zaméwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze odstapié¢ od prowadzenia negocjacji. Dotyczy to
w szczegolnosci:

1) zamowien dokonywanych u dostawcy energii (nie dotyczy zakupu energii), ciepla, gazu,

2) napraw/przegladéw serwisowych urzadzen, ktore zgodnie z warunkami gwarancji badz z
przyczyn technicznych mogg by¢ wykonane tylko przez okreslonego Wykonawce lub gdy ze
wzgledow technicznych badz warunkéw gwarancji czesei zamienne do urzadzen mogg byé
nabywane tylko u okreslonego dostawcy — woéwezas zamiast wniosku o rozpoczecie
postepowania skladany jest zalacznik nr 13 (karta usterki) wraz z zapotrzebowaniem

3. Zamdwienia z wolnej r¢ki mozna udzieli¢, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce
z przyezyn technicznych o obiektywnym charakterze lub sg zwiazane z ochrong praw wylacznych
wynikajacych z odrgbnych przepisow,

2) zachodzi koniecznos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawey zaméwien uzupelniajacych
przewidzianych w zamdwieniu podstawowym i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci
zamowienia podstawowego,

3) zachodzi koniecznos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawey zamoéwien dodatkowych
nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci
zamoéwienia podstawowego,

4) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacja dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadfosciowym,

5) w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczgco nizszej od zwyklych cen rynkowych.

6) w prowadzonym uprzednio postgpowaniu (przetarg, negocjacije, zapylanie ofertowe) nie
zlozono zadnych ofert lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a warunki zaméwienia nie
zostaly w istotny sposéb zmienione.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 dla wszczgcia postgpowania wymagana jest zgoda
Kierownika Zamawiajacego, po przedstawieniu pisemnego uzasadnienia koniecznosci udzielenia
zamoéwienia z wolnej reki przez komérke wnioskujgca, ktéra dokonala wyboru Wykonawcy.

5. Wraz z zaproszeniem do negocjacji stanowigcym zalgeznik nr 10, Zamawiajacy przekazuje
informacje niezbgdne do przeprowadzenia post¢powania.

6. Z przeprowadzonych negocjacji sporzgqdza si¢ protokol. Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 11 do

Regulaminu.

§15
Zaméwienie awaryjne

|. Zaméwienie awaryjne jest trybem postgpowania w sytuacjach naglych, stosowanym w przypadkach:
1) wystgpienia zagrozenia:
a) bezpieczeristwa osob lub mienia, skutkujgcego wystapieniem lub zagrozeniem wystapienia
szkody majatkowej,
b) ciggloéci $wiadczenia ustug przez Zamawiajacego oraz koniecznosci dochowania terminéw
z zaciggnigtych zobowigzan, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mozna bylo przewidzieé, zas zwloka moze
skutkowa¢ szkodg, w tym majatkowa,
¢) bezpieczenstwa powszechnego i koniecznosci podjecia dzialan profilaktycznych w zwigzku ze
skutkami stanow nadzwyczajnych, takich jak stan klgski zywiolowej, stan wyjatkowy oraz
innych stanéw ogloszonych na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa, w
tym stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii.
2) koniecznosci niezwlocznego usunigeia awarii lub prewencyjnego niedopuszcezenia do awarii
eksploatowanych urzadzen, do ktorej moze dojé¢ w zwigzku z okolicznoéciami, ktorych
wezesniej nie mozna bylo przewidziec (stan zagrozenia awarig).




2. ZamOwienie awaryjne jest stosowane dla postepowan, ktorych wartos¢ zaméwienia nie przekracza
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kwoty 30 000 zi netto.

Kierownik komérki organizacyjnej, po uzyskaniu akceptacji sms-em lub mailowo Prezesa lub
Wiceprezesa Zarzadu o sytuacji, o ktorej mowa w ust.], udziela zamowienia dowolnemu
Wykonawey w celu usuniecia tej sytuacji.

4. Kierownik Komorki organizacyjnej przekazuje w ciagu 2 dni roboczych wniosek (zalacznik nr 4A)

Fuig

10.

11.

13.
14,

wraz z zapotrzebowaniem (dla kwot powyzej 5 000 z1) lub zapotrzebowanie (dla kwot do 5 000 zi)
do akceptacji Kierownika Zamawiajacego potwierdzajacy fakt wystapienia awarii badz stanu
zagrozenia awaria.
§16
Przetarg

Przetarg stosowany jest dla postgpowan, ktorych wartosé zamdwienia przekracza kwotg 30 000 z

i jednoczes$nie nie przekracza kwot ustawowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszego Regulaminu.

Wszczecie procedury przetargu nastepuje poprzez zamieszezenie przez Zespol ds. Informatyki (lub

Specjaliste ds. Zamdowien) w Biuletynie Informacji Publicznej Ogloszenia o przetargu (zalacznik

nr 12) wraz ze Specyfikacjy Zamowienia, przekazywane przez Specjaliste ds. Zamdwien.

W uzasadnionych przypadkach dopuszceza si¢ upublicznienie Ogloszenia o przetargu w inny sposab.

Do terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ Ogloszenia o przetargu, Specyfikacji

Zamowienia lub uniewazni¢ przetarg.

Termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz:

1) 7 dni od dnia ogloszenia o przetargu dla dostaw i uslug

2) 14 .dniod dnia ogloszenia o przetargu dla robot budowlanych i kazdorazowo musi uwzglednia¢
czas niezbedny do jej przygotowania.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie

pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec

tajemnica przedsigbiorstwa informacji wymaganych w formularzu ofertowym, tj. nazwy firmy,

adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci

zawartych w ofertach.

O udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Warunki udzialu w postepowaniu zamieszcza sie w Ogloszeniu o zaméwieniu oraz w Specyfikacii

zamoOwienia.

Wykonawca moze zwrécic sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji zamoOwienia,

Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni

przed upltywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci

Specyfikacji zam6wienia wplyngl do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym

uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy bez ujawniania Zrodla zapytania zamieszcza na

stronie internetowej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢

tres¢ Ogloszenia o przetargu lub Specyfikacji zamowienia, ktoérg Zamawiajacy zamieszcza na

stronie internetowe;.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji zamoOwienia jest niezbgdny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert a stosowny
informacjg zamieszcza na stronie internetowe;.

Zapisy § 17 — 28 stosuje si¢ odpowiednio.

Postepowanie w trybie przetargu konczy si¢ z chwila zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego Protokolu z przetargu, ktorego wzér stanowi Zalacznik nr 14 do Regulaminu.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty. o:




1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres Wykonawecy., ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy, siedziby i adresy Wykonaweow, ktorzy
zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym
punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje:

2)  Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

3)  Wykonaweach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszeza informacije, o ktérych
mowa w ust. 15 pkt. 1) na stronie internetowe;j.

§17
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcey, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie,

3) dysponujg niezbgdnym potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) znajduja sig¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy nie moze okresla¢ warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w
sposob, ktory moglby utrudniaé uczeiwa konkurencje.

3. Do oferty skiadanej w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, negocjacji lub
przetargu Wykonawey sg zobowigzani do zlozenia oswiadczenia (zalgcznik nr 3) w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speknia warunkéw udziatu w postegpowaniu.

4. Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawceg:

1) bgdacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpezej albo zwiazku majagcym na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w  spolce komandytowej lub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa

w pkt 1,




3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert
dokonal platnosci naleznych podatkow, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci,

4) wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne,

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przeslanek, ze wykonawea
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w
szezegOlnoscei jezeli nalezge do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, zlozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

6) jezeli. w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakl6cenia konkurencji
wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawey lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonaweg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcey z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

5. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcg:

1)  ktory naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt. 3), chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskdw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonal platnogci
naleznych podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

2)  ktory naruszyl obowiazki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:
a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestgpstwo przeciwko srodowisku,

o ktorym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestgpstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa. o ktérym mowa w rozdziale XXVIi]
Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego,

b) bedacego osoby fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popehienie
wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjna o naruszeniu obowiazkdw
wynikajacych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepisoéw o zabezpieczeniy
spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzjg kare pienigzna;

3) jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo lub
wykroczenie, o ktorym mowa w ust.5 pkt.2 lit a) lub b),

4) w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, ogloszono upadlosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sqd, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury,

5) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczeiwosc, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamdowienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow,

6) jezeli wystgpuje konflikt intereséw w rozumieniu § 9 ust.6 Regulaminu, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowac w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawey,

7)  ktory. z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub
nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowigzanie
wynikajace z wezesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
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co doprowadzilo do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepezego lub realizacji uprawnien z tytufu rgkojmi za wady,

8)  ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzil zamawiajgcego
w blad przy przedstawianiu informacji, Zze nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki udzialu
w postepowaniu lub kryteria selekcji. co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktory zatail te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych,

9) ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplywac na czynnosci zamawiajacego lub probowal
pozyska¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

10) ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace w
biad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonaweca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o

udzielenie zamowienia.
Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 pkta, b, e i f lub ust.
2 lit b-j, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spelnil lgcznie nastgpujace przeslanki:
1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie
pieni¢zne,
2) wyczerpujgco wyjasnil fakty i okolicznosci zwiazane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspélpracujac odpowiednio z wilasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
zamawiajgcym,
3) podijal konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postgpowaniu, w szczegélnosei:
a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowal personel,

¢) wdrozyl system sprawozdawczosei i kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzil wewngtrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1)=5) lub 7), Zamawiajacy moze nie wykluczaé

Wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposob oczywisty nieproporcjonalne, w szezegéInoscei gdy

kwota zaleglych podatkéw lub skladek na ubezpieczenie spoleczne jest niewielka albo sytuacja

ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 4), jest wystarczajaca do
wykonania zamowienia.

Wykluczenie Wykonawcey nastgpuje na zasadach okreslonych w art. 111 ustawy Prawo zaméwien

publicznych. .
Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonaweow ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udzial tych Wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczeiwej
konkurencji,

2) nie wniesli wadium do uplywu terminu skladania ofert, na przedtuzony okres zwiazania ofertg
lub w terminie, albo nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwiagzania ofertg,

3) zlozyli nieprawdziwe informacje majagce wplyw lub moggce mieé wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania,

4) nie wykazali spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,

Wykonawey moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 11 Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu K udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
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Jezeli oferta Wykonaweow, o ktérych mowa w ust. 11 zostala wybrana, Zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych

Wykonawcow.
Przepisy dotyczace Wykonawcey stosuje sig¢ odpowiednio do Wykonawcow skladajacych oferte
wspolng.
Zamawiajacy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym, zaproszeniu do negocjacji lub Specyfikacji
Zamowienia dokumenty jakie zobowigzany jest zlozyé Wykonawca wraz z oferts w celu
potwierdzenia braku wystapienia przeslanek do wykluczenia Wykonawey z postgpowania.
Dokumenty te powinny potwierdza¢, ze na dzien uplywu terminu skladania ofert, Wykonawca nie
podlegal wykluczeniu z postgpowania.
Rodzaje dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcey, okres ich waznosei oraz
formy, w jakich dokumenty te mogg byc¢ skladane okresla Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadezen, jakich moze zqdaé zamawiajgcy od wykonawcy.
Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym w Specyfikacji
Zamowienia jest zobowigzany wykaza¢ spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, brak
podstaw do wykluczenia oraz spelnianie wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia, nie
pozniej niz na dzien skladania ofert, z zastrzezeniem ust. 18.
Zamawiajacy moze, najpierw dokonaé¢ oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatu w postgpowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostala przewidziana w Specyfikacji Zamowienia.
W takim przypadku Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonaweg, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien
zlozenia oswiadezen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialy
w postgpowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz spelnianie wymagan dotyczacych przedmioty
zamoOwienia.
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wylacznie
oswiadczei lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania oraz do weryfikacji
spelnienia wymagan stawianych przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy powinien wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie:
1) nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego dokumentoéw, lub
2) ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo
3) ktorzy zlozyli wymagane dokumenty zawierajace bledy lub
4) ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bgdzie podlegala odrzuceniy,
postgpowanie bedzie podlegalo uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierala ceng, kiora przewyzsza
kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na realizacje przedmiotu postgpowania.
Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie
przez Wykonawceg warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagai okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniy,
w ktorym uplyngl termin skladania ofert.
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia wymagane przez Zamawiajacego dokumenty
Wykonawcy moga przekazywaé drogg elektroniczng badz faksem, przy czym oryginaly tych
dokumentow sa wiazace i muszg by¢ dorgczone na adres Zamawiajacego w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.
§18
Wadium

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci do 3% wartosci
zamowienia.

Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

Wadium w pienigdzu uwaza si¢ za wniesione gdy wplynglo na konto Zamawiajacego przed
terminem skladania ofert.

Wysokosc wadium nalezy wskaza¢ w Specyfikacji Zamowienia.
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Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,

okresla kwote wadium dla kazdej czgsci. Przepis ust. | stosuje si¢ odpowiednio.

6. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

7. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

9. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom, z zastrzezeniem ust. 13, niezwlocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania bez wybrania ktérejkolwiek
z ofert, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

10. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

11. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawey, ktéry wycofat oferte przed
uplywem terminu skladania ofert.

12. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce.
I3. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala
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wybrana;
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

2)  nie wnidsl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy W sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

4)  jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w §17 ust. 20, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie zlozyl oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w §17 ust. 21, pelnomocnictw lub nie wyrazil zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w § 19 ust. 14 co spowodowalo brak mozliwosci wybrania

oferty zlozonej przez Wykonawcg jako najkorzystniejszej.

§ 19
Oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg, sporzadzong w jezyku polskim w formie pisemnej lub
elektronicznej. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obeym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk

olski.

2. Eamawiajqcy moze dopusci¢ mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze zlozy¢ oferty czgsciowe na jedna lub wigcej
czgsci zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbg czesci zaméwienia, na ktore
oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

3. Termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz:

1) w przypadku trybu zapytania ofertowego i negocjacji bez ogloszenia:

a) 3 dni od dnia zaproszenia do skladania ofert dla dostaw i ustug,

b) 5 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert na wykonanie robat budowlanych,
2) w przypadku przetargu:

a) 7 dni od dnia ogloszenia o przetargu dla dostaw i ustug,

b) 14 dni od dnia ogloszenia o przetargu dla rob6t budowlanych

i kazdorazowo musi uwzglgdniac czas niezbe¢dny do jej przygotowania.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi wynika¢ z wlasciwego rejestru,
Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z wlasciwego rejestru stwierdzajgcego
status prawny Wykonawey, to do oferty nalezy dolgezy¢ pelnomocnictwo w formie oryginatu
wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzong notarialnie kopie pelnomocnictwa.
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Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzorow stanowigcych

zalgezniki do Zaproszenia do skladania ofert lub Specyfikacji Zaméwienia powinny mie¢ forme

wydruku komputerowego lub uzupelnionych recznie dokumentdéw oraz odpowiada¢ co do tresci

wzorom zalaczonym do Zaproszenia do skladania ofert lub Specyfikacji Zamoéwienia. Nie

dopuszcza si¢ modyfikacji wzoréw dokumentéw pod rygorem odrzucenia oferty.

Wykonawea moze, przed uplywem terminu do skladania ofert. zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferte zlozona po terminie zwraca si¢ niezwlocznie Wykonawcey bez otwierania.

Wykonawca jest zwiazany ofertg do uptywu terminu okreslonego w Zaproszenia do skladania ofert

lub Specyfikacji Zaméwienia, jednak — w przypadku przetargu - nie dluzej niz 60 dni od dnia

skladania ofert.

W przypadku przetargu, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze

przedluzyé termin zwigzania ofertg z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni

przed upltywem terminu zwigzania oferta. zwroci¢ si¢ do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na

przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedluzeniem

okresu waznosci wadium albo. jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przedhuzony okres zwigzania oferta.

. W przypadku przetargu z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminy
otwarcia ofert.

. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pozniej
jednak niz w nastgpnym dniu roboczym.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegolowych

informacji i wyjasnief od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementow zlozonej oferty, w tym

rowniez jej tresci oraz zlozonych dokumentéow. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy

Zamawiajacym a Wykonaweg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty (oprécz prowadzenia

postgpowania w trybie negocjacji) oraz z zastrzezeniem ust. 14 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany

w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Zamdwienia niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona.

§20
Razgco niska cena

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
negocjacji lub przetargu zaoferowana cena lub jej istotne czgéei skladowe, wydaja sig razgco niskije
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowodow dotyczgeych wyliczenia ceny, w szezegolnosci w zakresie:

1) oszczg¢dnosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzai technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zamowienia dostgpnych dla Wykonawcy, oryginalnoscei
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartosé¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie obowigzujgcych przepiséw dotyczacych minimalnego wynagrodzenia za prace,

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

3) wynikajagcym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spolecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamadwienie,

4) wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czg¢$ci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i uslug, ustalonej przed
wszczgciem postepowania zgodnie z § 8 ust. 12 lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
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zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
o ktorych mowa w ust. 1, chyba Ze rozbieznosé wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagaja wyjasnienia,

wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i uslug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapily po wszczeciu postgpowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sig o udzielenie wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 1.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawey, ktory nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng lub koszt

W

stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie negocjacji wyjasnienie

watpliwosci Zamawiajacego w zakresie razaco niskiej ceny oferty Zamawiajacy wyjasnia w trakcie
prowadzonych negocjacji a ich wynik uwzglednia w wyborze oferty najkorzystniejszej.

h,

§21
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

zostala zlozona po terminie lub w sposdb niezgodny z wymaganiami,

jest niezgodna z Regulaminem,
Jej tres¢ nie odpowiada tresci formularza oferty/opisu zaméwienia/Specyfikacji Zaméwienia,

zawiera razgco niskg ceng, ktdra nie gwarantuje realizacji przez Wykonawce zamowienia w
wymaganym terminie i na wymaganych warunkach,

zostala zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert lub wykluczonego z
udzialu w postgpowaniu,

zawiera istotne bledy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzil sig na poprawe
omylki, o ktérej mowa w § 19 ust, 14 pkt 3),

oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

nie wniesiono wadium (jesli byto wymagane), w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania
oferta lub Wykonawca nie zgodzit sig na przediuzenie okresu zwigzania oferta,

Wykonawca nie uzupelnil dokumentéw lub nie udzielil wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej
oferty, w tym odnosnie razaco niskiej ceny lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do

przedmiotu zaméwienia.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcg, podajac uzasadnienie.

L)
2)

3)

4)

)

§22

Uniewaznienie postgpowania

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

nie zlozono zadnej oferty w postgpowaniu lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia, a Zamawiajagcy nie moze zwigkszy¢ tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec,

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajace zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia,

w przypadkach, o ktérych mowa w § 24 ust. 6, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie.

Zamawiajgcy moze w kazdym momencie odstgpi¢ od prowadzenia postepowania bez podania

przyczyny.
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Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwosé skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czescei
postgpowania o udzielenie zaméwienia przepis ust. | i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W trybie przetargu o uniewaznieniu postgpowania albo odstgpieniu od jego prowadzenia o
udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zamieszeza informacje w Biuletynie Zamowien Publicznych
i zawiadamia drogg elektroniczng, faksem lub pisemnie réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty.

W trybie zapytania ofertowego lub negocjacji o uniewaznieniu postgpowania albo odstapieniu od
jego prowadzenia o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia droga elektroniczng lub
faksem badz pisemnie rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

) §23
Srodki odwolawcze

Jezeli Wykonawca ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniosl lub moze

ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Regulaminu moze wniesé

zastrzezenia na pismie do Kierownika Zamawiajacego w terminie 3 dni od dnia przekazania

informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej lub informacji o uniewaznieniu postgpowania.

Zastrzezenia powinny wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej

zarzuca sie niezgodno$é z Regulaminem, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutoéw, okreglaé

zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie zastrzezen.

Wymaga si¢ by zastrzezenia zostaly wniesione w terminie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Specjalista ds. Zamowien przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje odnosnie

stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie wniesionych zastrzezen.

Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie

whniesionych zastrzezen.

Zamawiajacy przesyla jedynie wyjasnienie formalne i pozostawia podniesione zarzuty bez

odpowiedzi merytorycznej, jezeli stwierdzi, ze:

1) zastrzezenia zlozy! podmiot nieuprawniony,

2) zastrzezenia zlozono po uplywie terminu okreslonego w ust. | lub dotyczg okolicznosci
rozstrzygnigtych przez Zamawiajgcego.

W przypadku uwzglednienia wniesionych zastrzezen powtarza si¢ czynnos¢. Ktorej dotyczy

zastrzezenie lub dokonuje czynnosci zaniechanej.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow o powtdrzeniu czynnosei lub wykonaniu czynnosei nowe;j

albo braku uwzglednienia zarzutow.

Decyzja Zamawiajacego w sprawie rozstrzygnigcia zarzutow jest ostateczna.

. Srodki odwolawcze przystugujg wylacznie dla postgpowan prowadzonych w trybie przetargu.

§ 24
Wybér oferty najkorzystniejszej
(nie dotyczy trybu uproszczonego, zamoéwienia z wolnej reki i trybu awaryjnego)

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w Specyfikacji Zamdwienia/Zaproszeniu do skladania ofert.

Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszjce si¢ do
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumialy, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawionych przez Wykonawcow.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcey, a w szczegdlnosei jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowey.

lezeli ztozono ofertg, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry mialby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonaweca. skladajgc ofertg, informuje Zamawiajgeego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadezenie bedzie prowadzi¢ do

jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku. .
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Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o

takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty. do

zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawey, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub kosztow wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.

Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,

ktorzy zlozyli oferty, o:

1) w przypadku przetargu - wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibg i adres
Wykonawcey. ktorego ofertg wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy, siedziby i
adresy Wykonaweow, ktorzy zlozyli oferty wraz z pordwnaniem zlozonych ofert zawierajagcym
punktacjg przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i lgczna punktacje. Informacje
te Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej/Biuletynie Zaméwien Publicznych,

2) w przypadku zapytania ofertowego lub negocjacji - wyborze najkorzystniejszej oferty. podajac
nazwg, siedzibg i adres Wykonawcy oraz ceng, ktérego oferte wybrano,

3)  Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4)  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§25
Udzielenie zaméwienia

Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia wybranemu Wykonawey, w oparciu
o zatwierdzony wynik postgpowania lub protokél konczacy postepowanie, jest:

1) Umowa zawarta z Wykonawcg Jub

2) Zambwienie/Zlecenie, kiorego wzor okresla odpowiednio zalyeznik nr 15 i 16 do Regulaminu
W przypadku udzielania zaméwien o wartosci mniejszej od kwoty 30 000 zlotych udzielanych w
trybie zaméwienia z wolnej reki lub trybie zamowienia awaryjnego, zwigzanych z koniecznoscia
natychmiastowego udzielenia i wykonania zaméwienia, za zgodg wybranego Wykonawcy mozna
odstapi¢ od potwierdzania udzielenia zamoéwienia w formie Zamowienia/Zlecenia. W takiej sytuacji
dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia jest wystawiona przez Wykonawce faktura
VAT lub rachunek zawierajacy stosowne adnotacje Kierownika komorki wnioskujacej, wraz z
zalaczonym zapotrzebowaniem.

Projekt Umowy parafuje Kierownik komérki wnioskujacej o udzielenie zaméwienia, Radca
Prawny, Kierownik komérki ktérej merytorycznie przedmiot zaméwienia dotyczy oraz Kierownik
Dzialu Analiz Finansowych i Zamowien.

Umowy, Zamowienia i Zlecenia podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

Zamowienia, Zlecenia oraz Umowy sporzadzane sg w dwédch egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
wybranego Wykonawey, drugi egzemplarz dla Zamawiajacego.

§ 26
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokodci do 10% ceny calkowitej (brutto) podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sluzy pokryciu roszezef z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

Wysokod¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w wysokosci wskazanej
w Specyfikacji Zamowienia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania
przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji i rgkojmi za wady nie moze
przekraczaé¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 5, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie okresu gwarancji

1 rgkojmi za wady. N\
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w
jednej lub w kilku nast¢pujacych formach:
1) pienigdzu,
2) porgczeniach bankowych,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniagdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze, za zgoda Zamawiajacego. dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.
§27
Umowy

Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego zawiera si¢ w formie pisemnej.

Umowe zawiera si¢ na czas okreslony. chyba ze przedmiotem umowy sa media lub licencje na
oprogramowanie.

Umowe zawiera si¢ niezwlocznie po uplywie terminu na wniesienie Srodkow odwolawczych
przewidzianych w Regulaminie w terminie zwigzania oferta, z zastrzezeniem ust. 6.

Umowe mozna zawrzeé niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej. jezeli w postgpowaniu
zlozono jedng oferte.

Jezeli uplynal termin zwigzania oferta, Umowe mozna zawrze¢, o ile Wykonawca wyrazi zgode na
Jjej zawarcie na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia Umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszq sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przeslanki uniewaznienia
postgpowania.

Zakres $wiadczenia Wykonawey wynikajacy z Umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W przypadku zlozenia oferty wspolnej, Wykonawcey skladajacy taka ofertg ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.

Za realizacje Umowy odpowiedzialny jest Kierownik komarki wnioskujgcej, ktory skladal wniosek
0 rozpoczecie postgpowania, o ile Kierownik Zamawiajgcego nie podejmie innej decyzji.

Umowy podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji
publicznej. Nie udostepnia si¢ uméw lub czesei umow zawierajacych informacje zastrzezone.

§ 28
Zmiany Umowy

Zakazuje si¢ zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano

wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1) zmiana zostala przewidziana w Ogloszeniu lub Specyfikacji Zamoéwienia w postaci
jednoznacznych postanowienn umownych, ktére okreslaja ich zakres, charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, uslug lub robot budowlanych przez
dotychczasowego Wykonawceg, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaly spelnione lgcznie nastepujace warunki: /

o
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a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szezegélnosci dotyczacych zamiennosei lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawey spowodowalaby istotng niedogodnoéé lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajacego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreglonej
pierwotnie w umowie [ub umowie ramowe,

3) =zostaly spelnione lacznie nast¢pujgce warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest okolicznosciami,
ktorych Zamawiajacy, dzialajge z nalezyty starannoseia, nie mogl przewidzied,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie
lub umowie ramowej,

4) Wykonaweg, ktoremu Zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt. 1),

b) w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji, przejecia lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia
oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przej¢cia przez Zamawiajacego zobowiazan Wykonawey wzgledem jego
Podwykonawcow,

5) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ust. 5.
6) laczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz progi unijne i jest mniejsza od wartosci zamowienia

okreslonej pierwotnie w umowie: w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy o 10%

a w przypadku zamowien na roboty budowlane o 15%.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1) i 2) oraz pkt. 4) b) Zamawiajacy nie moze

wprowadza¢ kolejnych zmian umowy lub umowy ramowej w celu unikniecia stosowania

przepisow,

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1), 3) i 6) zmiany postanowieri umownych nie moga

prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy lub umowy ramowe;j.

Jezeli umowa zawiera postanowienia przewidujgce mozliwosé zmiany wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy z powodu okolicznosci innych niz zmiana zakresu $wiadczenia Wykonawcy,

dopuszczalng warto$¢ zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3) ppkt b) i pkt 6), ustala

si¢ w oparciu o warto$¢ zamowienia okreslong pierwotnie, z uwzglednieniem zmian wynikajacych

z tych postanowien.

Zmiang postanowien zawartych w umowie lub umowie ramowej uznaje sie za istotna, jezeli:

1) zmienia og6lny charakter umowy lub umowy ramowej, w stosunku do charakteru umowy lub
umowy ramowej w pierwotnym brzmieniu;

2) nie zmienia ogélnego charakteru umowy lub umowy ramowej i zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

a) zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, to w tym postgpowaniu wzigliby lub mogliby wzigé udzial inni Wykonawcy
lub przyjeto by oferty innej tresei,

b) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy lub umowy ramowej na korzysé
Wykonawcy w sposdb nieprzewidziany pierwotnie w umowie lub umowie ramowej,

c) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z
umowy lub umowy ramowej,

d) polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktdremu Zamawiajacy udzielil zamOwienia, nowym
Wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 1 pkt 4)

Jezeli Zamawiajacy zamierza zmieni¢ warunki realizacji zamowienia, ktore wykraczaja poza
zmiany umowy lub umowy ramowej dopuszczalne zgodnie z ust. 1-5 obowigzany jest
przeprowadzi¢ nowe postgpowanie o udzielenie zamdwienia.

Zmiana umowy wymaga formy wiadciwej dla jej zawarcia.
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§ 29

Ewidencjonowanie Udzielonych Zamowien

Zatwierdzone do realizacji Wnioski sg rejestrowane w Rejestrze postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych prowadzonym przez Specjalistg ds. Zamowien, zgodnie ze wzorem okreslonym w
zalgczniku nr 17 do Regulaminu.

Numer Rejestru postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, o ktorym mowa w ust. 1, jest
rownoczesnie numerem sprawy i powinien by¢ przywolywany we wszystkich dokumentach
dotyczacych danego zamdwienia.

Umowy w sprawie zamowien podlegaja rejestracji w Rejestrze prowadzonym przez Zespol
Organizacyjny.

Oryginaly uméw wraz z kartami obiegowymi do ich projektow przechowywane sa w zbiorach
umoéw prowadzonych przez Zespél Organizacyjny.

§ 30
Nadzér i zarzgdzanie realizacjq udzielonych zaméwien

Nadzor nad realizacja zamowien w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji ,WOD. — KAN.»
Sp. z 0.0. sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
W' zakresie zobowigzan wynikajacych z realizacji udzielonych zamowief nadzor sprawuje
Kierownik komérki organizacyjnej.
Zarzadzanie realizacja udzielonego zaméwienia nalezy do Kierownika komoérki organizacyjne;
wyznaczonego do jego realizacji, a w szczegolnosci:
1) zlozenia do Dzialu Analiz Finansowych i Zaméwien (FAZ) oryginalu zabezpieczenia zawartej

umowy (w postaci gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej itp.),
2) dokonania przegladu pogwarancyjnego o ile umowa tak stanowi,
3) wydanie do Dzialu Analiz Finansowych i Zaméwien (FAZ) dyspozycji zwrotu zabezpieczenia

wraz z kopig protokotu odbioru badz protokotu odbioru pogwarancyjnego.
Kierownik komorki organizacyjnej wyznaczony do realizacji zamowienia jest obowigzany
niezwlocznie po ujawnieniu istotnych uchybien po stronie Wykonawey, zwigzanych z realizacja
zaméwienia, przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajgcego stosowna pisemng informacje w tej
sprawie.

§ 31
Obieg dokument6w

Oferty w formie pisemnej skladane sa przez Wykonawcéw w Kancelarii Zamawiajgcego.

Ztozone oferty sg przekazywane za pokwitowaniem pracownikowi wyznaczonemu do prowadzenia
postgpowania niezwlocznie po uplywie terminu ich skiadania.

Kierownik komorki organizacyjnej prowadzacej postgpowanie odpowiedzialny jest za przekazanie
do Specjalisty ds. Zaméwien dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci procedury udzielenia
zaméwienia celem jej przechowywania przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia j
zarchiwizowania zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami obowigzujacymi w Zakladzie
Wodociggéw i Kanalizacji ,,WOD. — KAN.” Sp. z 0.0.

§ 32
Postanowienia koncowe

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W notatce nalezy w szczegdlnosci
wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szezegélnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zamowien wspolfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.




§ 33
Wykaz zalgeznikéw do Regulaminu

Zalacznik nr 1 - Plan Zamowien

Zalgcznik nr 2 - O§wiadczenie — komisja przetargowa

Zalgeznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace wykluczenia oraz spelniania warunkdw udziatu
W postepowaniu.

Zalgeznik nr 4 - Wniosek o rozpoczecie procedury udzielenia zamowienia.

Zalgeznik nr 4 A - Wniosek o zaméwienie awaryjne

Zalagcznik nr 5 - Zapotrzebowanie

Zalacznik nr 6 - Specyfikacja Zamo6wienia.

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie od 500 zi do 5 000 zl

Zalgeznik nr 7 A — Notatka z rozeznania cenowego/kalkulacji wartosci

Zalgcznik nr 7 B — Notatka z wyboru najkorzystniejszej oferty

Zalacznik nr 8 - Zaproszenie do skladania ofert.

Zalgeznik nr 9 - Protokdt oceny ofert.

Zafacznik nr 10 - Zaproszenie do negocjacii.

Zalgeznik nr 11 - Protokdl z negocjacji.

Zalgeznik nr 11 A - Protokél wyboru najkorzystniejszej oferty z negocjacii.

Zalaeznik nr 12 - Ogloszenie o przetargu.

Zalgcznik nr 13 — Karta usterki i/lub wyboru serwisu

Zalgcznik nr 14 - Protokoét z przetargu.

Zalgeznik nr 15 — Zamoéwienie.

Zalacznik nr 16 — Zlecenie.

Zalacznik nr 17 - Rejestr postgpowan.

Zalgcznik nr 18 - Wykaz uslug spolecznych i innych szczegélnych ustug

do Regulaminu udzielania zamowien przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacji
. WOD. — KAN. " Sp. z 0.0. w Belchatowie
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Zalgeznik Nr 2
do Regulaminu wdzielania zamowien przez Zaklad Wodociagow i Kanalizacji
W WOD. — KAN." 8p. = 0.0, w Belchatowie = dn. 24.08.2023 r.

NESPrawy ....ooovevvevennnnne.

Oswiadczenie skladane przez:

Kierownika Zamawiajacego

czlonka komisji przetargowe;j

inng osobg wykonujaca czynnosei zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajacego

osobe mogaca wplyna¢ na wynik tego postgpowania

osobe udzielajacg zamdwienia

e Orriona) i BagWISKOG wmm s s fa st S S R e S S TR oy e ro e

Uprzedzona(y) o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia;
2) nie pozostaje w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

3)

4)

3)

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytuty
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawea, jego
zastepeg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonaweow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia:

w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawalam(em)
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawea, otrzymywalam(em) od wykonawey wynagrodzenie
z innego tytulu lub nie bylam(em) czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

nie pozostaj¢ z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniong
watpliwosé co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenje
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania;

nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art.
296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. — Kodeks karny, o ile
nie nastapito juz zatarcie skazania.

................................... dnia coseiccinans s T
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosei, o ktérej mowa w pkt. ... ... (wskazaé

odpowiedni punki z listy wskazanej powyzej) podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

..................................




Zalgeznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien przez Zaklad Wodaciggow i Kanalizacji
WHWOD. — KAN," Sp. z 0.0, w Belchatowie z dn. 24.08.2023 r,

{narwa i adres Wykonawoyl)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
skladane na podstawie § 17 ust.3 Regulaminu udzielania zaméwiert publicznych, do ktérych nie

majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamaowien publiczuych w Zakladzie Wodociggiow

i Kanalizacji ,, WOD.- KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie

1. DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NI Sprawy....cccoceeeisn. , prowadzonego przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacji .WOD.- KAN.»

Spoltka z 0.0. w Belchatowie, oéwiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Specyfikacji Zaméwienia:
I. Posiadam uprawnienia, wymagane ustawami, do wykonywania dzialalnosci lub czynnoscj
w zakresie przedmiotu niniejszego zamowienia.
2. Posiadam niezbgdng wiedzg¢ i doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

(miejscowosé, data)

...................................................

(podpis i piecze¢¢ osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

\ Strona1z2




II. DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nr sprawy........cc.cceny prowadzonego przez Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji ..WOD.- KAN.”

Spolka z 0.0. w Belchatowie, o§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie §17 ust. 4 oraz ust. 5
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy

Prawo zamowien publicznych w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji ,WOD.- KAN.” Spélka z 0.0. w

Belchatowie.

(miejscowosé. data)
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawey)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy
z dn. 13.04.2022 r. Dz.U. z 2022 r. poz. 835, poz. 1713 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa narodowego.

.........................................

(miejscowasé, data)

...................................................

(podpis i pieczeé osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawey)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadezam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng S$wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

.........................................
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Zalgeznik nr 4
do Regulaminu ndzielania zaméwien przez Zaklad Wodociggévw 1 Kanalizacyi
LMWOD, -KAN." Sp. = 0.0, w Belchatowie z dn. 24.08.2023 .

......................................... B L R T T N

komédrka wnioskujaca data zlozenia wniosku
wypelnia Specjalista ds.Zamowien

nr kolejny, nadawany przez
Specjaliste ds. Zamowien
Zarzad Zakladu Wodociggow i Kanalizaciji
»WOD-KAN” Sp. z o.0.
w/m
za posrednictwem Specjalisty ds. Zamdowien

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia

1. Rodzaj zamoéwienia (podkresli¢ wlasciwe):
— dostawa
— usluga
— roboty budowlane
— uslugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi

2. Opis przedmiotu zamo6wienia:

3. Zawarcie umowy (podkresli¢ wlasciwe):
- tak
- nie

4. Informacje o podobnych zaméwieniach udzielonych wezesniej (podkresli¢ whasciwe
/uzupenié¢ odpowiednio):
— podobne zam6wienia nie wystapily wezesniej,
— podobne zaméwienia dotyczyly:

D R R R R I R R L R R I T S R I I AR

data i numer umowy/uméw zawartych w powyzszych zaméwieniach:

5. Termin realizacji zaméwienia:........... T T Ty S TR T SRR e
6. Wartoéé¢ szacunkowa zamoéwienia:

zostala okreslona wdniu ........................ .

netto ....... S zl

procent podatku VAT: ...... ...y Kwota podatku VAT .....ocovvennnnen. zl

brutto ....... P z

rownowartos$¢ zamdwienia netto w euro .................

w dniu okreslenia wartodci szacunkowej zamowienia kurs euro wynosil: 1 euro = ...z}

Strona 1 7 3




7.

Wartos¢ szacunkowy zaméwienia ustalono na podstawie (podkregli¢ wlasciwe):
— rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia (zalaczyé¢ odpowiednie materialy,

notatke stuzbows)

— analizy wydatkéw na tozsame dostawy lub ushigi z poprzedniego roku
kalendarzowego lub poprzednich 12 miesigcy, skorygowanych o wskaznik inflacji z
kwartatu poprzedzajacego dzien szacowania (w odniesieniu do analogicznego okresu

roku poprzedniego)
— kosztorys inwestorski
— inNe ....uvis Ty PP e errerenns oo R o e A ARG

Proponowane kryteria, wg ktérych dokonywana bedzie ocena ofert oraz ich
znaczenie:

Bl somaiemiiemnis e s ek TR R R %
[ TR e ..
& o S N T S T T S st ece prn ecocece o 2%

Szczegblne warunki wymagane od wykonawcéw oraz dokumenty potwierdzajace ich
spelnienie:

Dokumenty potwierdzajgce spelnienie
wymaganych warunkow
Warunki, ktére powinien spelnia¢ Wykonawca (np. zezwolenia, koncesje, wykazy oséb,

ubiegajacy si¢ 0 zamdéwienie specjalistycznego sprzetu, o§wiadczenia,
itp.)
€ doswiadczenie zawodowe ................e...e.
€ sytuacja ekonomiczna lub finansowa.........

€ kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia

okreslonej dzialalnoéci zawodowe;j............
€ [T0e. ;o RN S e R s

10. Wnioskowany fryb przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamoéwienia,

(podkresli¢ wlasciwe) wraz z uzasadnieniem:
— rozeznanie cenowe,
— zapytanie ofertowe
— zamOdwienie z wolnej reki,
— negocjacje,
— przetarg,

= RS coxsrsermnsmron srnsasaasse SR AR e S e RS e N ST
Uzasadnienie wyboru trybu postepowania: ............... e T e
\\_ Strona2z3
-
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11. Wykonawcey, do ktérych proponuje si¢ skierowaé zaproszenia do zlozenia oferty lub
zaproszenia do negocjacji:

T
7 SR ————————— SN
T s e s A R B RSB RIS A e 1 A e A R
B s S 84 8 TR TN oo o i e s R i 8 s g
S e et e e
12. Proponowany sklad Komisji przetargowej/Zespolu negocjacyjnego*:

I, PrzewodmiCZgey = cvoiiviinmiiinm s essnmmmmmns s ssons somenn
2 ZASIGPUA = .cocriiisiiiviniesmnnnnomsnssnssesannsnossnnnsssnesmnossommss

I! 3. CHONEK - o
4. Czlonek - ..o
G, SERIBMIZ S vvnumenesmessmsenmisniossins sigs s is5es e s ommmmonn o nmmns

..............................................

data i podpis Kierownika komarki organizacyjnej

13. Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacj¢ zaméwienia:
Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia:
.............. zl netto
............. .zl brutto
zgodnie z: Planem rzeczowo-finansowym/Planem inwestycyjnym/przesunicciem srodkow*

................................................

data i podpis Kierownika Dzialu Analiz Finansowych
i Zaméwien /Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

14. Nr pozycji wedlug Planu zaméwien:

.....................................................

data i podpis Specjalisty ds. Zaméwieii

Zatwierdzam:

..........................................

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

* niepotrzebne skresli¢

Strona3 23
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Zalgeznik nr 44
do Regulaminu udzielania zamowien przez Zaktad Wodociggow i Kanalizacji
WHOD, —KAN." Sp. = 0.0, w Belchatowie = dn., 24.08.2023 r.

WNIOSEK
0 udzielenie zaméwienia awaryjnego

I.  [Przedmiotem zamo6wienia sg roboty budowlane, dostawy. ustugi*
Whiosek dotyczy zamowienia (szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia ):
* niepotrzebne skreslic
2. | Uzasadnienie zamé6wienia (krétkie uzasadnienie wskazujqee cel zaméwienia)
3. | Termin realizacji zamowienia: .........o.ovoononnnon e .
4. |Szacunkowa wartos$é przedmiotu zamowienia w PLN:
BB v caivevans L T zl
brutto: ........ AR B zl
5. | Wykonawca:
( data i podpis wnioskujacego Kierownika komorki organizacyjnej)
(data i podpi§ Kierownika Dzialu Almii:-c Flndnm\\yt.h i Zamowien) ( data i podpis Specjalisty ds.,.}.’.nmla’;;;'icm

Kierownik Zamawiajjcego

sessnsrsranan L T D LT R P e

(data, picczed i podpis)




Zalgeznik rir 5 do Regtdaminu udzielania zaméwien przez Zaklad Wodociagow i Kanalizacji ., WOD.-KAN. " Sp. = 0.0 w Belchatowie = dn, 24.08.2023 r.

Zaklad Wodociagow i Kanalizacji Belchatow, dn.
- WOD.- KAN.” Spéitka z o.0.

ZAPOTRZEBOWANIE ....../cccuuurnd.....

............ sasseaan s

rok nr kolejny symbol
kalend. wr. kalend. Zamawiajgeej k.o,
: Jednostka Szacunkowa cena | Szacunkowa warto§é Nr umowy Rodzaj kosziu
Lp. . ' ¥
p Nazwa zamdwienia Togé miary fedn. netto fidtto (jezeli dotyezy) (nr konta)
2
3
4
5
Razem

Cel zamowienia (Nalezy opisac koniecznosé zaméwienia, a w przypadku wydatkéw na srodki trvale i PN-y nr inwentarzowy):

Nr wniosku o rozpoczecie procedury (jesli jest znany): ..............c.ooovvvviiiiio..
Trybprocedury ...........ooooviiniiiiiiiiiiiiiiieeeeann
WV HRBIEIWEI .o coommmiimomser a seSag s TRO S
[podpls -{w%i;{skujacu.éé Kierownika k.o.) (podpis Dyrektora nadzorujacego k.o.)
i pOde‘iKll:TO“nlkleZIa]Ll :‘\ua[u .Fli.l:l;a:r;‘sawych)' ( podpis Specjalisty ds. Zaméwied)' { Podpis Czlonka Zarzadu)'

i Zamowien

' Padpis nie jest wymagany przy zamowieniu o szacunkowej kwoeie do 500,00 21 netto dla danej komorki organizacyjnej dla jednego kontrahenta, W takim przypadku kopia zapotrzebowania przekazywana jest.do FAZ

Stronalz1
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NI Sprawy: c...oociveinnnnn

Zalgeznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien przez Zaklad Wodociggdw | Kanalizacji
SWOD, ~KAN." Sp. z v.0. w Belchatowie =z dn. 24.08.2023 r.

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

na realizacj¢ zamowienia Zakladu Wodociggow i Kanalizacji
»WOD. — KAN.” Spélka z o.0. w Belchatowie

----------- L T

(nazwa zadania )

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego o wartosci ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien przez Zakiad Wodociagdw i
Kanalizacji ,,WOD.-KAN.” Spoétka z o.0. w Belchatowie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajjcego.

Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji ..WOD.-KAN.” Spélka z 0.0.
Adres: 97-400 Belchatéw, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9
Adres e-mail: sekretariati@wodkan-belchatow.pl

Strona internetowa: www.wodkan-belchatow.pl

tel.. 44 634 90 00, 44 634 90 01, 44 634 90 02 fax.: 44 634 90 05

2. Tryb udzielenia zamdwienia.
— przetarg'
— negocjacje bez ogloszenia'
—  zapytanie ofertowe'

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

..................................................................................................................

................................................................................................................

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

6. Wykaz oswiadczen i/lub dokumentéw, jakie majy dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

..................................................................................................................

8. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

I'niepotrzebne skreslié

\ \ Strona 1z 2
Specyfikacja zamowienia pn.: ....c.ocociiiiiiiiiinini. '.\\-.'-‘ ...................



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17’

18.

NI SPRAWY: cvosvvimisaassis

Opis sposobu obliczenia ceny.

.........................................................................

.............................................................................................

........................................................................

Informacje na temat wymagan dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia.

........................................................

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajajcego z Wykonaweami oraz
przekazywania o$wiadczen i/lub dokumentéw oraz wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

.......................................................................
.........................................

Wzér umowy jaks Zamawiajgcy zamierza zawrzeé z wybranym Wykonaweg stanowigey
zalgcznik do niniejszej Specyfikacji zamdéwienia.

Zalaczniki:

............................................................................
....................................

.........................................

Data, imig, nazwisko i podpis pracownika Kierownik komérki zamawiajgcej

Zatwierdzil:

..................................

Specjalista ds. Zamoéwien

BelChat(‘)W, (41 P Zah\lierdza n:

.................................

Kierownik Zamawiajgcego

. \\\\ Strona 2 z 2
Specyfikacja zamowienia pn.: ... .\‘& .........................
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Zalgeznik nr 7 do

Regulaminu udzielania zaméwien

przez Zaktad Wodociggow i Kanalizacji

wWOD. -KAN. " Sp. = 0.0, w Belehatowie = dn. 24.08.2023 r.

Oswiadezenie o przeprowadzeniu rozeznania cenowego

Oswiadczam, ze dzialajac zgodnie z §8 ust. 6 Regulaminu udzielania zamowier przez Zaklad
Wodociagéw i Kanalizacji ,,WOD.-KAN.” Spolka z 0.0. w Belchatowie

dokonalam/em rozpoznania cenowego rynku:

1) przy uzyciu metody (podkresli¢ wlasciwe):
— osobiscie,
— telefonicznie,
—  pocztg elektroniczng,
— pisemnie,
= poprzez przeglad stron internetowych

2) 02 ZaKUP/USIIZE: ..ottt e

3) u Wykonawcow:

3 P —ustalona kwota netto:.....ooovvevvnieriieeanannnn,
kwota brutto: ........oovveeieeee e,
e e —ustalona kwota nettor. . .o.veeeeeveeeeeaeaeeeneannns
kwota brutto: «.ooovvveieiiiieeaaaeinnn s
o) U e e - ustalona kwota netto:r......oooveereeneereraneanennn,
kwota brutto: ..o
i dokonatam/em wyboru najkorzystniejszej oferty — WyKonawey ..oveveeeeiiiniiiiciiiniininnnnn.

..........................................

.......................................................

podpis Kierownika komérki organizacyjnej




Zalgeznik nr 74 do

Regulaminu udzielania zaméwien

przez Zaklad Wodociggw i Kanalizacyi

«WOD. ~KAN. " Sp. = v.0. w Belchatowie = dn, 24.08.2023 ¢,

NOTATKA
z rozeznania cenowego (pkt.1-2) / kalkulacji warto$ci zaméwienia (pkt.3)*

1. Zebrane oferty, stanowigce zalgezniki do notatki:

Wykonawca Data otrzymania Cena Cena Inne
Lp. (nazwa, adres, e-mail) oferty/wydruku oferty ze netto brutto postanowienia
strony internetowej oferty, uwagi
1
2
3
4
2. Szacowana warto$é zamGwienia netto na podstawie $redniej ceny zww ofert wzl ............

3. Analiza wydatkéw na tozsame dostawy/uslugi*:

a) Rodzaj uslugi/dostawy*............ s e e e e
b) Wartos¢ netto ustugi/dostawy™® w poprzednich 12 miesigcach.......ooovvvvevevveesoiii .
¢) Wskaznik inflacji**....._.......................

d) Zakladany wzrost/spadek* wartosci ustugi/dostawy*.......................... e T

e) Szacowana warto$¢ zamowienia powigkszona o inflacje i uwzgledniajaca spadek/wzrost*

wartosci ustugi/dostawy*...... e s S S R

data i podpis Kierownika komorki
wnioskujacej

*niepotrzebne skresli¢
** wskaznik inflacji z kwartalu poprzedzajacego dzien szacowania w odniesieniu do analogicznego okresu roky

poprzedniego




Zalaeznik nr 78 do
Regulanim ud=ielamia zamdéwien

przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacyi
MWOD, —KAN. " Sp. = 0.0, w Belchatowie = dn. 24.08.2023 r

NOTATKA

z wyboru najkorzystniejszej oferty

ZAMOWICIIA PILE woiiuinnsssiinses dedieaisnmns mmemmsmonsssossssmsessnssnssenssensannsssss

Nrwniosku ...oovvvnvnnn...

1. Zebrane oferty, stanowigce zatacznik do notatki:

Wykonawca Data otrzymania Cena
Lp. | (nazwa, adres, nr faksu, e-mail) | oferty / wydruku (netto, Inne postanowienia
oferty ze strony brutto) oferty, uwagi Wybrano
internetowe
I
2
3
~______‘————_.
4
5

2. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

data i podpis Kierownika komorki data i podpis Specjalisty
wnioskujacej ds. Zamowien

*niepotrzehne skreslié




Zalgcznik nr 8

do Regulaminu wdzielania zamowien publicznyeh
przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacy:
SWOD, -KAN.” Sp. = 0.0 w Belchatowie z dn. 24.08.2023 r,

NrSPrawy: o Belchatow, dn. ....................
ZAMAWIAJACY

Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji .WOD.-KAN."” Spétka z 0.0.
Adres: 97-400 Belchatow, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9
AAres E-Mails vivrasmimremis i s s 58 805 45 dnm s

e e e e o

e MALL i e e i

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zaklad Wodociaggow i Kanalizacji Spélka z o.0. w Belchatowie
zaprasza
do zlozenia oferty cenowej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien przez Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji
-WOD.-KAN." Spolka z o.0. w Belchatowie do ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych z 11 wrzeénia 2019 r.

na dostawe / usluge / robote budowlang/usluge spoleczng i inng szezegolng usluge'

(okreslenie przedmiotu zaméwienia)

1. Opis przedmiotu zamdwienia.

...............................................................................................................

3. Sposob przygotowania i zlozenia oferty:

3.1. Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu oferty, stanowigcy zalgeznik do zapytania ofertowego.
3.2. Oferta moze by¢ zlozona':

a) pisemnie w zamknietej kopercie,

b) faksem nanumer .................. .

¢) e-mailemnaadres ..................

"' Niepotrzebne skresli¢
Strona 1z 2




10.

11.

12.

Miejsce i forma skladania ofert:

4.1.Pisemnie w siedzibie Zamawiajacego w Belchatowie przy ul. Sw. Faustyny Kowalskiej 9,
w Kancelarii pokéj nr 100,
4.2. faksem na numer .....................

Termin zwigzania oferty.

.................... dni od dnia sktadania ofert.

Informacje na temat wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
PAN/PANT . 1oes ettt e e e
FaKS covvviniiiieieiieeeiane Jtelefon oo SR i srsmvitiense

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze do Wykonawey,
ktérego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza, ZAMOWIENIE / ZLECENIE /
UMOWE!' w sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego.

Zalgczniki':
12.1. Formularz oferty

12.2. Specyfikacja zamowienia
12.3. Projekt umowy

124, IHNE: c.ovivvvvssmavssnis
Opracowa: Zatwierdzil:
Data, imig, nazwisko i podpis pracownika Kierownik komorki zamawiajace;
Zatwierdzil:

Specjalista ds. zamowien
Zatwierdzam:

.....................................

Kierownik Zamawiajgcego

Strona2z2
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Zalgeznik nr 9

do Regulammu ud=ielania zamowien

przez Zaklad Wadociggiw i Kanalizacji

WHOD. -KAN. " 8p. = 0.0.w Belchatowie = din. 24.08.2023 r.,

PROTOKOL OCENY OFERT
W odpowiedzi na Zaproszenie do skladania ofert z dnia ............... w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien przez Zakiad Wodociggow i

Kanalizacji Spdtka z 0.0. w Belchatowie

na dostawe / usluge / robotg budowlang/usluge spoleczng lub innj szezegélng ushuge*

...........................................................................................................................

2. Wykaz Wykonawcow, ktérych zaproszono do zlozenia oferty:

Forma przekazania zaproszenia Data
, . (pisemnie / faksem (numer faksu) przekazania
Ly Relna nazwa i adres Wykonawey / e-mailem (adres e-mailowy)) Zaproszenia
1,
2.
3
4.
3. Termin do skiadania ofert uplyngt w dniu ............. o' godz. ..uiiea
4. Wykaz Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w wyznaczonym w Zaproszeniu do skladania ofery
terminie:
Nr Pelna nazwa i adres Data i godz. Cena Uwagi (np. oferla po terminie,
oferty Wykonawcy zlozenia (netto, brutto) oferta odrzucona z powodu...)
oferty
1.
2.
3.
4,
5

5. Wskazanie wybranego Wykonawcy. ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte nr .........ooveevevuiinirnvineininiennen.. ..
B o T e T T <A CT
Siedziba Wykonawey (adres) ........ccooueiiviinnnes \ ..........................................................

\ (O~




6. Uzasadnienie wyboru Wykonawey i istotne informacje z punktu widzenia prowadzonego
postgpowania:

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

7. Z wybranym Wykonawca zostanie /nie zostanie* podpisana umowa.

Podpisy Komisji przetargowe;j:

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

* niepotrzebne skreslié




Zatgeznik nr 10
do Regulaminu ud=ielania zamawien
przez Zaktad Wodociqgow i Kanalizacji
W WOD., -KAN." Sp. z 0.0, w Belchatowie z dn.24.08.2023 r.,
NI SPIAWY: oeiirieiiiiaaraeenans Belchatow, dn. ...................

ZAMAWIAJACY

Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji ,,WOD.-KAN.” Spétka z 0.0.
Adres: 97-400 Belchat6w, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9
Adres e-mail: ..ot

Zaklad Wodociagow i Kanalizacji ,,WOD.-KAN.” Spélka z o.0. w Belchatowie
ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W TRYBIE NEGOCJACJ1
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien przez Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ..WOD.-KAN.” Spétka z 0.0. w Belchatowie do

ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowiei publicznych z 11 wrzesnia 2019 .

na dostawe / usluge / robot¢ budowlang/ustuge spoleczng i inng szczegdlng usluge’

........................................................................

........................................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

3. Warunkiem udzialu w negocjacjach jest zlozenie oferty:
3.1.Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatacznik do zaproszenia do

negocjacji.
3.2. Ofertg nalezy zlozyé¢:

Stronalz2




4.

a) pisemnie w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego w Belchatowie przy

ul. Sw. Faustyny Kowalskiej 9, w Kancelarii pok6j nr 100
b) faksemnanumer .................. 5
c) e-mailem naadres ..................

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie:

Zalgczniki:

7.1. Formularz oferty

7.2. Specyfikacja zamowienia

7.3.Projekt umowy
74.0Inne: c.oiiiiiiiiininnn.

Opracowal:

Data, imie, nazwisko i podpis pracownika

Zatwierdzil:

..................................

Specjalista ds. zaméwien

Zatwierdzil:

.....................................

Kierownik komérki zamawiajacej

Zatwierdzam:

..........................................

Kierownik Zamawiajgcego

Strona2z2




INESPIAWY oo ivasoiossmsiniovonivans
Zatacznik nr 11
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Zaktad Wadociggiw 1 Kanalizacji
SWOD, —KAN." Sp. = 0.0 w Belchatowie = dn. 24.08.2023 r.
PROTOKOL Z NEGOCJACJI
W odpowiedzi na Zaproszenie do negocjacji z dnia ............... w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien przez Zaklad Wodociggéw i
Kanalizacji ,, WOD.-KAN.” Spélka z 0.0. w Belchatowie, do ktérego nie maja zastosowania przepisy

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

na dostawe / uslugg / robot¢ budowlang/ usluge spoleczna i inng szczegdlng usluge”

.....................................................................................................

.....................................................................................................

1. Wykonaweca, ktorego zaproszono do negocjacji i zlozenia oferty:

................

Forma przekazania zaproszenia
(pisemnie / faksem (numer faksu) / e-

Pelna nazwa i adres Wykonawcy swialleni (adios ematows)

Data przekazania
zaproszenia

2. Termin do skladania ofert uplynat wdniu ............. @ B0dz; e

3. Oferta wplynela do Zamawiajgcego w wyznaczonym/po wyznaczonym
DELOCTATTE TEPTINEC couiesias a3 i s ssinissssos i o S A A R U A S

w Zaproszeniu do

4. W wyniku przeprowadzonych negocjacji uzgodniono nastepujgce warunki realizacji przedmiotu

zamowienia:

Stronalz2
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Pelna nazwa i adres
Wykonawcey

Cena oferty
brutto w
zlotych

Cena oferty
wynegocjowanej
brutto w zlotych

Inne wynegocjowane zmiany

.............................................

.............................................
..........................................

..............................................

5. Z wybranym Wykonawcg zostanie /nie zostanie” podpisana umowa.

6. Zalgczniki:

6.1.0ferta

6.2 eeeeiiieininnnn
653, v ppamiszasnsron

Podpisy Zespolu Negocjacyjnego:

*niepotrzebne skresli¢

.........

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

Strona 2 z 2
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NESPRAWY. ivininaeinmmmaiviaii
Zalgeznik nr 114 do

Regulaminu ud=ielania zaméwien
przez Zaklad Wodociggow i Kanalizaeyi
LWWOD. —KAN." 8p. = 0.0. w Belchatowie = dn. 24.08.2023 ».

PROTOKOL WYBORU WYKONAWCY
po negocjacjach

1. Przedmiot zamoéwienia:

3. Poréwnanie ofert:

——

L.p. Cena Cena oferty
Pelna nazwa i adres oferty wynegocjowanej | Inne wynegocjowane zmiany zamowienig

Wykonawcey brutto w | brutto w zlotych
zlotych

Strona 1z 2




4. W wyniku przeprowadzonych negocjacji, przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie
Wykonawcy:

5. Uzasadnienie wyboru:

6. Z wybranym Wykonawcg zostanie /nie zostanie* podpisana umowa.

7. Zalgczniki:

Lo s a s
T SR
;, S R T
" N SRR
s T, ==~ S Ve

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

*niepotrzebne skreslic

Strona 2z 2
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Zalgeznik nr |2

do Regulaminu udzielania zamiwien

preez Zaklad Wadociggdw i Kanalizacji

HOD, —KAN. " 8p. = v.0. w Belchatowie = dn. 24.08.2023 1.

INESPEAWY: - aiiaimanssion sievvaves

OGLOSZENIE O PRZETARGU
Zaklad Wodociggow i Kanalizacji Spélka z o.0. w Belchatowie

na podstawie Regulaminu udzielania zamowien przez Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji ,,WOD.-
KAN.” Spotka z o.0. w Belchatowie, do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

oglasza przetarg

na dostawg / usluge / robot¢ budowlang/ ustuge spoleczna i inng szczegélng usluge”

1. Nazwa oraz adres Zamawiajjcego.

Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ,, WOD.-KAN.” Spélka z o.0.
Adres: 97-400 Belchatéw, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9
Adres e-mail: sekretariat(@wodkan-belchatow.pl

Strona internetowa: www.wodkan-belchatow.pl

tel.. 44 634 90 00, 44 634 90 01, 44 63 490 02 fax.: 44 634 90 05

2. OkreSlenie przedmiotu zamowienia,

..................................................................................................................

2.1.Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza* skladanie ofert czesciowych.
2.2, Szcezegolowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Specyfikacji zamowienia.

3. Termin wykonania zamdwienia

..................................................................................................................

......................................................................................................................

Potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu przez Wykonawcow nastapi poprzez zlozenie
stosownych oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Specyfikacji zaméwienia.

5. Zamawiajgcy Zgda / nie Zgda* wniesienia wadium.

W wysoKOoSCH «..vvevnineniiiiiieiann zlotych.

l Stronalz2




6. Kryteria oceny ofert.

7. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ pisemnie w siedzibie Zamawiajacego w Belchatowie przy ul. Sw. Faustyny
Kowalskiej 9, w Kancelarii pokdj nr 100, do dnia .....oooveenenreeniiennin, do godziny

8. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w Belchatowie przy ul. Sw. Faustyny
Kowalskiej 9, w Kancelarii pokdj nr 110, dnia .......coooenenieiveinnnnnn. OEOUZINIE . e ois i3ses

9. Termin zwijzania oferts.

dni od dnia skladania ofert.

....................

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:

11. Specyfikacje zamowienia mozna uzyskaé:

na stronie internetowej Zakladu Wodociggow i Kanalizacji ,WOD. — KAN.” Sp. z o.0.
w Belchatowie: http:// www.wodkan-belchatow.pl.

Opracowal:

..................................

Specjalista ds. zamowien

Belchatow, dn. ..ooovveevinniviinns

Zatwierdzam:

..........................................

Kierownik Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢

Strona 2 z 2
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Zalaeznik nr 13

da Regulaminu ud=ielania zamowien

przez Zaktad Wodociagdw i Kanalizacji

LHOD, — KAN. " Sp. = 0.0, w Belchatowie = dn 24.08.2023 .

Karta usterki i/lub wyboru serwisu

i na podstawie § 14 ust.2 pkt.2) Regulaminu udzielania zamowien przez Zaklad Wodociagow i
Kanalizacji ,,WOD.-KAN.” Sp. z 0.0. wnioskujg o:

€ NAprawg SETWiSOWS WEWNEIIZIG ....vvuivurnserensunrunietsstismsnmmmsessoomstsstoernnennsnnnmnens
.......... LESTET rRR e se vk et sen s sauh snE e s ek R vesweessnessernssausseesseuuves (DFOPOZYCIA NAPravEY)
- SZacOWany KOSZt NAPIAWY.......cvivireeeininiimierasessssennans
- planowany termin wykonania naprawy..............c.cocouene.

€ naprawg Serwisowa ZeWnglzng........o.vevereviuanns S S e e
..................................................................................... (propozycja naprawy);
- nazwa Wykonawcy i uzasadnienie wyboru ............ S Ko GRS

- naprawa bedzie dokonana na podstawie gwarancji/ustugi dodatkowej*

s SZACOWaRY KOSZE BaPPAWY v ve i sdsivsamsssvasesssiains
- planowany termin wykonania naprawy..............c..cceeeeess
€ likwidacje sprzetu (uzasadnienie) ..... T T D R S S R e s 60 R e e

data i podpis
Kierownika komorki organizacyjne;

Akceptuje/nie akceptuje*®

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



IIT Potwierdzenie wykonania naprawy serwisowej zewnetrznej:

- Wykonawca............ et aa e -
- data wykonania naprawy...... T A

- opis wykonania naprawy........ SRR SR e R e s S

- urzgdzenie po wykonaniu ustugi jest sprawne/niesprawne™®

- Wykonawca po wykonaniu ustugi udziela/nie udziela* na nig gwarancji na okres......... :
SUWEBLss00nsosessnrsnssmynpasossssssnssses R S S e R S Ve SRR

podpis osoby nadzorujacej naprawe

*niepotrzebne skreslic



NESPIAWY: o sauissrmiaai s
Zalgeznik nr 14 do
Regulamimi wdzielania zamdwien
przez Zaklad Wodeciggdw | Kenalizacyi
W WOD, ~KAN." 8p. z 0.0. w Belchatowie z dn.24.08.2023 .

Zamawiajacy:

Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ,,WOD.-KAN.” Spélka z o.0.
Adres: 97-400 Belchat6w, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9
Adres e-mail: sekretariat@wodkan-belchatow.pl

Strona internetowa: www.wodkan-belchatow.pl

tel.. 44 634 90 00, 44 634 90 01, 44 634 90 02 fax.: 44 634 90 05

PROTOKOL Z PRZETARGU

prowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien przez Zaklad Wodociggow i
Kanalizacji ,, WOD.-KAN." Spolka z o.0. w Belchatowie, do ktorych nie majq zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

na dostawe / usluge / roboty budowlane/ usluge spoleczng i inng szczegolng usluge*

(okreslenie przedmiotu zamowienia)

(padaé kody CPV, jesii dotvezy zamowienia na ustugi spoleczne)
1.1.Czy zaméwienie zostalo podzielone na cze¢sci:

nie / tak*

1) Okreslenie przedmiotu zamowienia na czeSE NE 1 vvvvvveiviivrerneiivraraenrnanss R P
2) Okreslenie przedmiotu zamowienia na cze$é nr2: ........... A B A A
(wypelnic w przypadku dopuszezenia mozliwosci skiadania ofert cz¢sciowyeh)

1.2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto .............cceeeeens zl, co stanowi ........... veresnes GUTO
(podaé wartosci poszczegilnych czgsci jezeli dopuszczono takg mozliwosé)

1.3. Wartos¢ zamdwienia zostala ustalona w dniu ......oooeieiiiio r. na podstawie (wskazq¢

odpowiedni dokument, np. planowane koszty, notatki z rozmow telefonicznyeh, wydruki ze stron
internetowych, cenniki, na podstawie podobnych zaméwien realizowanych w ubieglych latach)

1.4.Zaméwienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej:

nie / tak*
w ramach (wskazac projekt / program) .............cccceevivinannnn. R—— e

2. Ogloszenie o przetargu oraz zmiana tresci ogloszenia:

2.1.0gloszenie o przetargu zostalo zamieszczone na stronie podmiotowej: ..............(podaé
adres strony) w dniu...........

Q‘[A Strona1z4




2.2.Zmiana treSci ogloszenia i specyfikacji zaméwienia: nie zmieniono tresci ogloszenia i
specyfikacji zamowienia / zmieniono tres¢ ogloszenia i specyfikacji zaméwienia®

2.3.W zwigzku ze zmiang tredci ogloszenia i specyfikacji zamowienia: nie przedluzono terminu
skladania ofert / przedluzono termin skladania ofert (z .............. Vo HG woroeeooooos o )*

3. Miejsce i termin skladania ofert:
3.1.Miejsce skladania ofert: ......cvicviivivmisiimin v

3.2.Termin sktadania ofert uptynal wdniu: .................. r. o godzinie ...............

4. Otwarcie ofert:
4.1.0Otwarcie ofert nastapito wdniu: ................ r. o godzinie ..... L D

4.2.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméowienia, w wysoKos$ei ..........ocuvvuenennn. brutto.

4.3.W postepowaniu: nie wplynela zadna oferta / wplynely oferty*
5. Na posiedzeniach w dniu / dniach ...........ccoooiiiniil, r. dokonala czynnosci
w postepowaniu zgodnie z § 16 Regulaminu udzielania zaméwien w Zakladzie Wodociggow

i Kanalizacji ,WOD. —KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie, w wyniku ktérych na podstawie
zlozonych ofert ustalono:

5.1.Wykaz Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w wyznaczonym w Ogloszeniu o przetargu

terminie:
Nr Pelna nazwa i adres Wykonawcy Data i godz. zlozenia Cena
oferty oferty brutto w zlotych
1.
2,
3.
4,
5.

5.2.Wykaz Wykonaweow, ktorych oferty wplynely do Zamawiajgcego po wyznaczonym
w Ogloszeniu o przetargu terminie:

Data i godz. zlozenia
Pelna nazwa i adres Wykonawcy oferty

W) =5

5.3. Wykaz Wykonawcow, ktérzy zostali wezwani do uzupehienia dokumentow potwierdzajacych
spelnianie warunk6w udzialu w postgpowaniu lub zostali wezwani do zlozenia wyjasnien

tredci zlozonej oferty:

’ Zakres uzupelnienia dokumentow
Lp. Pelna nazwa i adres Wykonawcy Nr oferty lub krétki opis przedmiotu
wyjasnien tresci oferty

Strona 2 z 4
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5.4.Wykaz Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania z uwagi na niespelnianie
warunkow udzialu okreslonych Ogloszeniu o przetargu:

Krotkie uzasadnienie
Pelna nazwa i adres Wykonawcy Nr oferty wykluczenia Wykonawcy

eSO EST oy

5.5.Wykaz Wykonawceéw, ktorych oferty zostaly odrzucone z uwagi na niezgodnosé tresci oferty
z trescig Ogloszenia o przetargu:

Krétkie uzasadnienie odrzucenia
Pelna nazwa i adres Wykonawcy Nr oferty oferty

?’Nrrf.?

5.6. Wyniki oceny ofert:

Qcena oferty Laczna
Lp. Pelna nazwa i adres Wykonawcy Nr (liczba punktéw w kryterium) ilos¢
oferty Ceny Kryterium | Kryterium | punktow
2 3 oceny ofert

1.

2.

3.

4 |
5.

6. Wskazanie wybranego Wykonawey, ktérego oferta uzyskala najwigkszy liczbe punktow
i zostala uznana za najkorzystniejszg:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano ofertg nr ..........cocoovviiiieinieninnennn.
NazZWa WYKOMAWCY ......viiiiiiiiei ettt e e st e et s e e e tan s an e e an s anaens
Siexdziba Wikonawey (adiss) mnmisnasammimmmwab i s st

7. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy i istotne informacje z punktu widzenia
prowadzonego postepowania:

...................................................................................................................

8. Uniewaznienie post¢powania:

Uzasadnienie uniewaznienia pOStEPOWANIA: ... ...ouiiuivueiiiiiiiuim i aetiaie e s es e ians,

d:‘ Strona3 z 4




9. Zatwierdzenie prac komisji / wyniku post¢powania:

Podpisy komisji przetargowej:

IR eT—— e Zatwierdzenie wyniku postepowania

Belchatow, dn. ...........
Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postgpowania®: zostala
przekazana w dniu: ... r. w sposob: pisemnie, drogg elektroniczng, faksem,

zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgeego

11. Powody, z ktéorych Zamawiajacy postanowil nie udziela¢ zamoéwienia, nie zawieraé
umowy (inne niz uniewaznienie postgpowaniay: .................... T B0 e ey mipoieimte: 8 0 b AR Hs

12. Zalgczniki do protokolu:

Zatwierdzenie protokolu

Belchatow, dn. ...ooenenn
Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skreslic

Strona d z 4




Zatgeznik nr 15

do Regulaminu wd=ielania zaméwiern

przez Zaklad Wodociggdw i Kanalizacyi

W WOD, — KAN. " 8p. = 0.0 w Belchatowie =z dn, 24.08.2023 ».

ZAMOWIENIE Nr vvvvve fovuennenad e
rok nr kolejny symbol
kalend. wr. kalend, zamawiajacej k.o.

W dowodach rachunkowych lub korespondencji nalezy powolywaé sie na wskazany powyzej numer

Zamowienia

WYKONAWCA
zobowigzuje sig¢ dostarczyc
ZAMAWIAJACEMU towar zgodnie ze
SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA na
warunkach okreslonych w Zaméwieniu,

dokladna nazwa Wykonawey,
dokladny adres,
nr telefonu, faksu, adres e-mail,

NIP

ZAMAWIAJACY

Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ..WOD. — KAN.” Sp. z 0.0. w
Belchatowie
Adres: 97-400 Belchatow, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9
tel.. 44 63490 00, 44 634 90 01, 44 634 90 02 fax.: 44 634 90 05
NIP: 769 050 22 13, REGON: 590005919

e-mail; sekretariat@wodkan-belchatow.pl

Termin dostawy:

Warunki odbioru

....................................................

Opakowanie:

....................................................

Adres wysylkowy oraz zawiadomienie
o wysylce:

Zaklad Wodociagow i Kanalizacji
»WOD. — KAN.” Sp. z 0.0. w Belchatowie
nazwa dzialu, niejsce dostawy

telefon, faks, e-mail

Sposob wysylki/transport:

....................................................

Sposob zaplaty:

Na konto bankowe Wykonawcy wskazane w dorgczonej fakturze v/ AT
lub rachunku

Upowazniony do odbioru przesylki

.........................................................

Termin zaplaty:

imie i nazwisko pracownika Zamawiajgcego
14 dni / 30 dni (wpisac edpowiednio) od dnia dorgezenia faktury VAT
lub rachunku
Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia konta bankowego
Zamawiajgcego.

j Strona Iz 2
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SPECYFIKACJA

Lp. Oznac}.enie przedmiotu dostawy, Jednostka Ho$¢ | Cena jednostkowa Cena (z1)
nazwa towaru, materialu, sprzetu, miary (zh
urzadzen wg obowigzujjcej netto brutto netto brutto
nomenklatury ze wskazaniem klasy,
gatunku, norm, opakowania itp.
l
2
3
4
RAZEM warto$¢ zam6wienia w zlotych:
Slownie:
data i podpis Kierownika Zamawiajacego
POTWIERDZAM PRZYJECIE ZAMOWIENIA
data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawey
Otrzymujg:
1. Wykonawca
2, SR
3. ala

Strona 2z 2
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Zalgeznik vir 16

do Regulaminu wdzielania zamdwien publicznych

przez Zaklad Wodpeiggdw i Kanalizacyi

W WOD. — KAN." 8p. = 0.0. w Belchatowie = dn.24.08.2023 r.

Belchatow. dn. ..oooovvinninn....

Zaklad Wodociagow i Kanalizacji
~WOD. -KAN.” Sp. z 0.0. W Belchatowie
97-400 Betchatow, ul. Sw. Faustyny Kowalskiej nr 9

tel.. 44 634 90 00, 44 634 90 01, 44 634 90 02
fax.: 44 634 90 05
NIP: 769 050 22 13, REGON: 590005919

ZLECENIE Nr cicise focsasasolsosss

rok nr kolejny symbol
kalend. w r. kalend. zamawigjacej k.o,
wykonania uslugi /robét budowlanych® w postaci:.............cooiiiiiiin

.........................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PIZOZ s icwwsnsamas s s va Med e S A o W ai o s o e i S S et S0 DRSS ST AT
(dokladna nazwa Wykonawey, adres, nr telefonu, faksu, adres e-mail, NIP)

Uzgodnione i przyjete przez Strony bez zastrzezen warunki zlecenia:

1. Termin wykonamin:.........................oooennnn.

2. Warunki dokonania odbioru wykonania:..................coooeevinnnn.

3. Wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie zlecenia w zlotych netto.............................
brutto:.............ocoovinen.... 3 {635 L7y 4 S R O,

4. Warunkiem wystawienia przez Wykonawce faktury VAT / rachunku* jest podpisanie przez
upowaznionego przedstawiciela Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji ,,WOD. — KAN. ,, Sp. z0.0. w
Belchatowie bezusterkowego protokolu odbioru uslugi / roboty budowlanej*

imig i nazwisko pracownika Zamawiajgeego
5. Warunki platnosci:

5.1. Platnos¢ za prawidlowe wykonanie uslugi / roboty budowlanej* na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury VAT / rachunku* nastql:ii przelewem w terminie 14/30* dni od daty

Strona 1z 2




dorgczenia do Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji ,,WOD. — KAN. . Sp. z 0.0. w Belchatowie
prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku* na konto bankowe Wykonawcey podane na
fakturze VAT / rachunku*

5.2. Zaplata nastgpuje w dniu obcigzenia konta bankowego.

*niepotrzebne skresli¢

................................................

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

POTWIERDZAM PRZYJECIE ZLECENIA

...............................................................

data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Otrzymuja:
1. Wykonawca
2. sppaadsi
3. ala

Strona 2z 2
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Zalgeznik Nr 18

do Regulaminu udzielania zamowien

przez Zaklad Wedvciagow § Kanalizacjt

LWOD. - KAN. " 8p. = .0, w Belchatowie z dn. 24.08.2023 r,

Zgodnie z art. 7 pkt 34 ustawy Pzp zamowienia na uslugi spoleczne i inne szczegodlne ustugi to
zamoOwienia klasyczne lub zamowienia sektorowe, na uslugi wymienione odpowiednio w zalaczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

Wskazane zalgczniki okreslajg nastepujace kategorie uslug spolecznych i innych szezegélnych uslug:

G W =

P~ O

10.
11.

12.
13.
14,
15

Ustugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne

Ustugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej i kultury

Uslugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spolecznego

Swiadczenia spoleczne

Inne ustugi komunalne, socjalne i osobiste, w tym uslugi $wiadczone przez zwigzki zawodowe,
organizacje polityczne, stowarzyszenia mlodziezowe i inne organizacje czlonkowskie

Ustugi religijne

Ustugi hotelowe i restauracyjne

Ustugi prawne, niewylaczone na mocy art. 10 lit. d dyrektywy 2014/24/UE lub art. 21 lit. ¢
dyrektywy 2014/25/UE

Inne ustugi administracyjne i rzadowe

Swiadczenie ushug na rzecz spolecznosci

Uslugi w zakresie wigziennictwa, bezpieczenistwa publicznego i ratownictwa, o ile nie s
wylaczone na mocy art. 10 lit. h dyrektywy 2014/24/UE lub art. 21 lit. h dyrektywy 2014/25/UE
Uslugi detektywistyczne i ochroniarskie

Uslugi miedzynarodowe

Uslugi pocztowe

Uslugi rozne

Stronalzl
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